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Rozdzial 1

Postanowienia og6ine

Art. 1

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o:

a)

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ £odzkg Kolej Aglomeracyjna Spétke z ograniczong
odpowiedzialnoscia, zarejestrowang w Rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla Lodzi — Srédmiescia w Lodzi, Sad Gospodarczy, XX Wydziat
Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sadowego pod pozycjg 0000359408,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zamawiajacego,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zaméwienia sektorowego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia sektorowego,

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tekst pierwotny Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177, tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.)

Inicjatorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow lub jednostki organizacyjne Zamawiajacego,
wnioskujace o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

Zambwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, udzielane na podstawie
przepisow ustawy Pzp, g

Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, udzielane na podstawie
przepisow niniejszego Regulaminu,

Zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, udzielane na podstawie
przepisow niniejszego Regulaminu, ktorych wartos¢ nie przekracza wyraZzonej w ziotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro.

_ Art. 2
Ninigjszy Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zamowien stanowigcych zamoéwienia
sektorowe. Zamowieniami sektorowymi udzielanymi na podstawie niniejszego Regulaminu sg

zambwienia o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro oraz
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o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Do zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w zltotych rownowarto$e
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp stosuje sie przepisy
ustawy Pzp, w szczegoInosci art. 132 ~ 138f ustawy Pzp. Do zaméwieni publicznych, o ktorych mowa
w zdaniu poprzednim niniejszy Regulamin ma zastosowanie w zakresie inicjowania, planowania
i dokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie rowniez do udzielania zamowien, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartos¢ kwbty 14.000 euro. Do zamoéwien, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim nie stosuje sie ustawy Pzp na podstawie wytaczenia ze stosowania ustawy Pzp

wskazanego w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Art. 3
1. Ninigjszym Regulamin ma zastosowanie do zamowien sektorowych udzielanych w celu wykonywania
jednego z rodzajow dziatalnosci, okreslonego w art. 132 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp — obstuga sieci
$wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu kolejowego.
2. Zadziafalnos¢ okresiong w ust. 1 uznaje sig w szczegdlnosci ponizsze rodzaje dziatalnosci:
a. uslugi i dostawy zwigzane z realizacjg umowy o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie
transportu kolejowego
b. roboty budowlane niezbedne do realizacji umowy o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie
transportu kolejowego
opracowanie ekspertyz i analiz technicznych;
opracowanie ekspertyz i analiz spotecznych;
opracowywanie ekspertyz i analiz ekonomicznych

- o a o

opracowanie ekspertyz i analiz prawnych
prace projektowe i badawcze; _
przeprowadzanie audytéw, badania ksiag rachunkowych lub sporzadzania sprawozdan

- @

finansowych;
i. obstuga prawna.

3. W przypadku, gdy zambwienie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, jest
wspotfinansowane ze $rodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, poza zasadami
wynikajacymi z niniejszego Regulaminu, Zamawiajacy jest zobowigzany do:

a. stosowania nastepujgcych zasad:
i. wydatkowanie srodkow winno nastepowac w sposéb celowy i oszczedny,
ii. zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadéw oraz

iii. optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw;
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b. stosowania trybu przetargu nieograniczonego, zgodnie z Sekcjg 1 Rozdzialu 3, dla kazdego
rodzaju zamowienia sektorowego, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 ninigjszego artykuty, jezeli
warto$¢ tego zamowienia przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro.
Tryby udzielania zamowient o ktorych mowa w Sekcji 2, Sekcji 3 i Sekcji 4 Rozdziatu 3 mogq
by¢ stosowane tylko w przypadku zaistnienia obiektywnych przestanek uniemoZliwiajacych
zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego, wskazanych w szczegdlnosci w art. 40
ust. 1-3 oraz art. 43 ust. 1-8.

¢. udzielajgc zamowienia, o ktorym mowa w pkt b Zamawiajacy zobowigzany jest do:

i. niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia,
ii. ustalania kryteriow rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
iii. wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
iv. wyznaczenie na sktadanie ofert termindw umozliwiajacych Wykonawcom zapoznanie
sig z opisem przedmiotu zamdwienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

d. w przypadku udzielania zamowienia, o ktorym mowa w Rozdziale 4, Zamawiajacy zobowigzany
jest do przedstawienia dokumentacii pb’tWierdzajapej rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej, a takze
wystapic z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech Wykonawcow. Dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie rozeznania rynku, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, sg w
szczego6lnosci:

i. skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi
ofertami,

ii. wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcow,

iii. pisma, wydruki listu elektronicznego, wydruki strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacje
handlowe przestane przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

Art. 4

Zasady udzielania zamowien sektorowych:

1.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamobwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.
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4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy
moze dopusci¢ prowadzenie postepowania w formie innej niz pisemna, w tym w szczegdlnosci w formie
elektronicznej lub za pomoca faksu. Zamawiajgcy moze zada¢ niezwiocznego potwierdzenia otrzymania
zawiadomienia lub o$wiadczenia w formie, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim.

5. Zawiadomienia i oSwiadczenia Wykonawcow sktadane w formie innej niz pisemna uznaje sie za
dorgczone w terminie, o ile ich tresC dotarta do Zamawiajgcego przed uplywem terminu, w sposob
przewidziany dla danej formy porozumienia sig. o

6. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. W szczegélnie uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze dopusci¢ prowadzenie postepowania takze w innym jezyku anizeli

jezyk polski.

Art. 5
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego, zamoéwienia publicznego lub zaméwienia
przygotowuije i przeprowadza Zamawiajacy.
2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia wiasnej
jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 dziatajg jako petnomocnicy Zamawiajacego.

Art.6
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, ze zm.) jezeli

przepisy Regulaminu lub ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

At.7
1. Osoby wykonujgce czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organdow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czlonkami organdw zarzadzajacych lub
organow rad nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;
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e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popefnione w zwigzku postepowaniem o udzielenie

zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych;

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego skladaja, pod

rygorem odpowiedzialnoSci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1.

3. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po

powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznodciach, o ktérych mowa w pkt 1, powtarza sie z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

Rozdzial 2

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego

Sekcja 1

Whniosek o wszczecie postepowania dla zaméwienia sektorowego

Art. 8

1. Postepowanie rozpoczyna wniosek o wszczecie postepowania dla zamowienia sektorowego.

2. We wniosku o przeprowadzenie postepowania Inicjator wskazuje co najmniej:

a.
b.

C.

I
j.

opis przedmiotu zaméwienia;

uzasadnienie stosowania Regulaminu,

uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zaméwienia sektorowego,

rodzaj zaméwienia,

propozycie dokumentow oraz warunkow wymaganych od Wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia,

istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy lub wzorzec
umowy,

wartos¢ zamowienia wedtug szacunku Inicjatora z zaznaczeniem czy do zawarcia umowy
wymagana jest zgoda wtasciwego organu spotki zgodnie z umowa spotki,

propozycje sktadu Komisji przetargowej lub uzasadnienie nie przeprowadzania wyboru Komisji
przetargowej wraz z propozycjg wyznaczenia osoby lub oséb odpowiedzialnych za ocene ofert
i przeprowadzenie postepowania,

proponowane kryteria oceny ofert,

wymagany termin wykonania zamowienia.

3. Wraz z wnioskiem Inicjator moze przedstawi¢ propozycije:
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a. Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (zawierajaca w szczegoélnosci opis przedmiotu
zamowienia i wzor umowy),

b. zaproszenie do negocjacji dla zamowienia udzielanego w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz
zaproszenie do negocjacji dla zamowienia udzielanego w trybie z wolnej reki (zawierajace

w szczegoInosci opis przedmiotu zamoéwienia i wzor umowy).

4. W przypadku przediozenia przez Inicjatora dokumentéw, 0 ktérych mowa w ust. 3 wraz

z zatwierdzeniem wniosku Inicjatora, Kierownik Zamawiajacego moze jednocze$nie zatwierdzié

przedtozone dokumenty.

Sekcja 2

Szacowanie warto$ci zamowienia

Art. 9
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytq starannoscia,
Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp dzielié zaméwienia na
czesci lub zaniza¢ jego wartoSci. '
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych przy ustalaniu wartosci
zaméwienia uwzglednia sie wartos¢ zamowien uzupetniajacych.
JeZeli zamawiajacy dopuszcza mozliwosC sktadania ofert czeSciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia zamoéwienia jest

faczna wartos¢ poszczegoinych czesci zamowienia.

Art, 10
Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawyz dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowiane sporzadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreélenia metod
i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projekiowych oraz planowanych koszidw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 130 poz. 1389);

b. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest

zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
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Prawo budowlane sporzadzonych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18
maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 130 poz.
1389);
Przy obliczaniu wartoSci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw
zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycii

wykonawcy.

Art. 11
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo jest taczna
warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lubw poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

b. ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo nie
moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.
Jezeli zamowienia udziela sig na czas oznaczony:

a. nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoScig zamdwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia,

b. dluzszy niz 12 miesiecy, wartocig zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, aw przypadku zamdwien, ktbrych przedmiotem sg dostawy
nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez
warto$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Jezeli zamoéwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci zaméwienia

uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Art. 12
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sien'i'é wczeshiej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane

ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.
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Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje sie¢ $redni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zamowien, ogloszony na podstawie przepisdbw wydanych na podstawie

art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Sekcja 3

Postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego

Art. 13
O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) posiadaja niezbgdng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
¢) znajduja sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie
odpowiednio w ogtoszeniu o zamoéwieniu, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub zaproszeniu
do negocjaciji z trybie negocjaciji bez ogloszenia lub w trybie z wolnej reki.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow, o ktorych mowa w ust. 1, powinien by¢ zwigzany

z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.

Art. 14
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. ‘
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpoWiednio do wykonawcow, o ktdrych mowa w ust. 1.
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia
sektorowego.
W przypadku, gdy oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust 1 zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow przed zawarciem umowy w sprawie
udzielenia zambwienia sektorowego przediozenia umowy regulujacej zasady wspbipracy Wykonawcow

przy realizacji zamoéwienia sektorowego.

Art. 15

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ wykonawcow, ktorzy:
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wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstapit .od umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a wartoS¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% warto$ci
umowy;

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadio$¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego;

wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéow, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
Zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiaSciwego organu; -

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popemione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popeinienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetione w celu osiggniecia korzyéc'i"mathkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przeststth przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
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skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki  komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepsiwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwb ékarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;
wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwiagzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania [ub poélugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii;

nie wniesli wadium do uplywu terminu skfadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania oferta,
lub nie zgodzili sig na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

zZozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania

0 udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Art, 16

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu

W postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, kibrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow

potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, do uzupetienia tych dokumentéw
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w okreslonym terminie. Nie uzupetienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem
wykonawcy z postepowania.

Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcow wszelkich dokumentow, ktore pozwolg na dokonanie oceny
wiarygodnosci zlozonej oferty oraz ocene wiarygednosci finansowej wykonawcy.

Wykonawca moze polegat na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw uczestniczacych w realizacji
zamoOwienia. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentdw wymaganych przez zamawiajgcego

i przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

Sekcja 4

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

Art. 17
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera, co najmniej:

a. nazwe oraz adres zamawiajgcego;

j=

tryb udzielenia zamoéwienia;
opis przedmiotu zamowienia;
opis czeéci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

termin wykonania zamowienia;

- ® o o

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow; _

g. wykaz odwiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniy;

h. informacie o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

i. opis sposobu obliczenia ceny;

j. opis kryteriow oceny ofert, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowat sig¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ich oceny;

k. wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

. termin zwigzania ofertg;

Strona 12z 36



m. opis sposobu przygotowywania ofert;
n. miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;
o. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
p. pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia;
g. wzor umowy lub istotne postanowienia, kiore zostang wprowadzone do tresci zawierane;
umowy,
r. informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych jezeli zamawiajgcy przewiduje
udzielanie takich zaméwief;
s. adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng;
t. Informacje o tym, iZ w szczeglnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zastrzec
sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawcg w ofercie cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych podwykonawcow.
Zamawiajgcy moze okreslic w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktora czes¢ zaméwienia
moze by¢ powierzona podwykonawcom. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia zamawiajacy
moze zastrzec w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia, ze cze$¢ lub catos¢ zamowienia nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.
W przypadku udzielania zaméwienia sektorowego w trybie zamowienia z wolnej reki zamawiajacy moze
odstapi¢ od sporzadzania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i sporzadzic zaproszenie do

negocjacji.

Sekcja 5

Komisja Przetargowa

Art. 18
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej‘trzech cztonkow. Cztonkow komisji przetargowej moze
wskazac Inicjator.
Zamawiajacy okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw i uprawnien czlonkéw
Komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystos¢ jej prac.
Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od powolania Komisji przetargowej i wyznaczy¢ pracownika

lub pracownikéw odpowiedzialnych za ocene ofert i przeprowadzenie postgpowania, biorac pod uwage
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w szczegolnosci stopien ziozonosci oraz wartos¢ przedmiotu zamowienia. W przypadku wyznaczenia
pracownikow Kierownik Zamawiajacego wyznacza ich w liczbie nie mniejszej niz dwoch.
Do osoby lub oséb wyznaczonych przez Kierownika Zamawiajacego odpowiedzialnych za ocene ofert

i przeprowadzenie postgpowania stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Komisji przetargowej.

Art. 19

Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktére:

a) ubiegaja sig o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytuu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czionkami organow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci tych 0séb;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popemione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Obowiazkiem czionkow Komisji jest zloZenie, niezwlocznie po powotaniu komisji przetargowej

pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktéorym mowa w ust. 1.

Czlonkowie komisji przetargowej majg obowigzek zlozy¢ oswiadczenie, o ktorym mowa w zdaniu

poprzednim ponownie w przypadku zaistnienia, na jakimkolwiek etapie pracy komisji przetargowej,

przestanek, o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenia dolacza sig do protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia. -

Przewodniczacy Komisji wytacza z prac czionka, ktory:

a) zlozytoswiadczenie o zaistnieniu ktrejkolwiek z okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1;

b) nie Zlozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;

c) zZozyt o$wiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wylacznie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos$c oswiadczenia;

Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzie o 6dwoianiu czionka ze sktadu Komisji i ewentualnym

powotaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy cztonek Komisji sklada oswiadczenie,

o ktérym mowa w ust. 2 w najkrétszym mozliwym terminie.

Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka podlegajacego wytaczeniu, powtarza sie,

z wyjatkiem czynnosci, o ktorych mowa w ust. 7. Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacii,
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w ktorej czionek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa

w ust. 2 albo zloZenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,

Nie powtarza sig czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych niewptywajacych na wynik

postepowania.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:'

a) zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow;

b) nieobecnost cztonka Komisji na posiedzeniu nie zostanie usprawiedliwiona;

c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowiazkéw wynikajacych
z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz

obecnos¢ na posiedzeniach Komisii.

Art. 20

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na
umotywowany wniosek Przewodniczacego Komisji powoluje biegtych (rzeczoznawcow).

Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do wykonania
jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada oéwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 19. Przewodniczacy Komisji
nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktorego zajdzie ktérakolwiek
z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 19.

Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreSlonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien.

Art. 21
Czlonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach
obowigzkow stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w pracach
Komis;ji. |
Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji,
0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.
Decyzie w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisii
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
Do czionkéw Komisji, ktorzy nie sg pracownikérﬁi Zamawiajgcego przepisy Regulaminu stosuje sie

odpowiednio.
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Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej

starannosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem zawodowym.

Do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji;

b)  wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczacego
Komisji.

Czionkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji,

w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z:

a) wartoScig zamowienia (kwotg jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia) — do momentu bezposrednio przed otwarciem ofert;

b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zloZzonych ofert — do momentu wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu

we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

Uszczegotowiony zakres obowigzkéw Czlonka moze wskaza¢ Kierownik Zamawiajacego Iub

Przewodniczacy Komisji Przetargowe.

Art. 22
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.
Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego
zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuschalnym przez przepisy prawa terminie.
Do obowigzkdw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegoinosci:
a) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktdérych mowa w art. 19, oraz poinformowanie

Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 19;

(=
-~

wyznaczenie termindw posiedzen Komisji;

podziat miedzy czlonkéw Komisji prac wykonywanych w trybie roboczym;

L 2

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku

postepowania o udzielenie Zamowienia;

f) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego;

Kierownik Zamawiajacego moze powotat w sktad Komisji Zastepce Przewodniczacego. Do obowigzkéow

Zastepcy Przewodniczacego nalezy wykonywanie czynnoSci  zastrzezonych dla Przewodniczacego

podczas jego nieobecnosci.

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegoInosci:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia;
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organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisii;

obstuga organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia;
zawiadamianie cztonkéw Komisji o terminach posiedzen Komisji;

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami, w szczegolnosci wysytanie zawiadomien i informacji

w toku postepowania.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza, jego obowigzki petni wskazany w pracownik Zamawiajacego.

Osoba ta zobowigzana jest do ziozenia oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 19,

Po rozpoczeciu postepowania Sekretarz Komisji w szczegdinosci:

a)
b)

c)

rozsyta SIWZ zainteresowanym Wykonawcom,

przekazuje wyznaczonym pracownikom dOkumenty w celu ich zamieszczania na stronie
internetowej Zamawiajacego,

przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow dotyczace tresci SIWZ lub innych dokumentow
i niezwlocznie przekazuje informacije o ich wptynieciu Przewodniczacemu Komisiji,

odbiera oferty,

sporzgdza i przekazuje wyjasnienia w zakresie procedury przetargowej wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ,

sporzadza protokét z zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

sporzadza protokoly z postepowania o udzielenie zamowienia

przekazuje do wyznaczonych pracownikdw Zamawiajacego, jezeli zachodzi taka potrzeba, kopie
poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow oraz innego rodzaju

dokumentow sktadanych przez Wykonawcow jako wadium.

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

zapewnienie, otwarcia ofert zlozonych przez Wykonawcow w ustalonym miejscu i terminie,
sprawdzenie, czy oferty zostaly ztoZzone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszio do ich
przedwczesnego otwarcia,

zapewnienie, Zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie skiadania ofert nie zostaty otwarte,
a Wykonawcy, ktorzy ziozyli takie oferty, zostali poinformowani o tym, ze ich oferty nie zostaly
otwarte i zostaly zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania po uptywie terminu na wniesienie
protestu,

ogtoszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert,

otwarcie ofert,

wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji pozostatych Czionkow Komisji Iub Kierownika

Zamawiajgcego ,
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12.

g) informowanie wiasciwej komérki organizacyjnej o koniecznosci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom,
h) wykonywanie wszelkich innych czynnosci majacych na celu zapewnienie prawidiowosci

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Art. 23
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie z przepisami
prawa — badanie i ocena zozonych przez Wykonawcow ofert przez, ktdre to czynnosci nalezy rozumie¢
takze wzywanie Wykonawcow do sktadania wyjasnien oraz uzupetniania dokumentow, o$wiadczen
potwierdzajacych spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Komisja podejmuie decyzje zwykig wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy liczby czionkéw,
w tym w obecnosci Przewodniczgcego Komisji lub Zastepcy Przewodniczacego Komisii.
W przypadku nie powotania Zastepcy, Przewodniczacy Komisji wyznacza swojego zastepce ze skiadu
Komisji.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
Jezeli w frakcie glosowania zapadnie réwna liczba gtosow, decyduje glos Przewodniczacego Komisjj,
aw przypadku jego nieobecnosci decyduje glos Zastepcy Przewodniczacego.
Kazdy z cztonkow Komisji, Przewodniczacy, Zastepca, Sekretarz moze zglosic zdanie odrebne do
protokotu z posiedzenia Komisji.
Dokonuje sie kwalifikacji Ofert pod wzgledem terminu ich skiadania. Oferty ztozone po terminie
sktadania ofert zwraca sie Wykonawcy bez otwierania.
Oferty nie podlegajace zwroceniu otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tych ofert.
Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkow formalnych.
Komisja moze dokona¢ poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z SIWZ nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w treéci ofert.
W przypadku poprawienia innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ nie powodujacych
istotnych zmian w tresci oferty, Wykonawca w ofercie, ktbrego dokonano poprawy po otrzymaniu
zawiadomienia o dokonaniu takiej poprawy wyraza zgode na ich dokonanie w terminie 3 dni od dnia

doreczenia zawiadomienia . W przypadku braku takiej zgody jego oferta podlega odrzuceniu.

Art. 24
Do obowigzkéw Komisji nalezy ocena wypelnienia przez uczestnikow postepowania warunkow

okreslonych przez Zamawiajacego.
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Komisja, jezeli zachodzi taka konieczno$¢, moze zwréci¢ sie do Wykonawcow z Zadaniem zlozenia
wyjasnien odnosnie tresci ziozonych ofert, dokumentow, oswiadczen petnomocnictw oraz uzupetienia
dokumentow, oswiadczen lub petnomocnictw.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w art. 23 i 24 Komisja moze skierowaé do Kierownika
Zamawiajgcego wnioski o:

a) wykluczenie okreslonych Wykonawcdw z postepowania,

b) odrzucenie okreslonych ofert,

) uniewaznienie postepowania.

O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

Jezeli nie zachodza okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez czionkow Komisji.

Przed dokonaniem oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznajq si¢ z opinig biegtego, jezeli zostat on
powotany. .

Ocena ofert odbywa sie wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreSlonych dia danego
postepowania.

Protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli Komisja
dokona wyboru takiej oferty.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje Komisji oraz projekty

wymaganych zawiadomien i ogtoszen do podpisania.

Art. 25

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje Komisji Przetargowej

dotyczacq stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania.

e -

Sekcja 6
Wybor najkorzystniejszej oferty

Art. 26

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. ‘
Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikaci istotnych warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy moze dopuscic mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢é mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jeZeli przedmiot zamowienia jest
podzielny. ,
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Art. 27
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte ziozong po terminie zwraca sie bez otwierania.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do upltywu terminu okre$lonego w Specyfikacii Istotnych Warunkow
Zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.
W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze zwrdcic sie
do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy niz 60
dni. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje utraty wadium.
Wykonawca moZe samodzielnie dokonac przediuZenia terminu zwigzania oferta,
Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przediuzony okres zwiazania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Art. 28
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania, z tym ze dzien,
w ktorym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancii i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach, jesli
stanowity one kryterium oceny ofert.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 przekazuje sie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu

ofert, na ich pisemny wniosek.

Art. 29

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zZloZonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

a. oczywiste omylki pisarskie;

b. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych

poprawek;
c. inne omyki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw

zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;
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- 0 czym niezwiocznie informuje wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona wyznaczajac
jednoczesnie termin na akceptacje poprawki, zaznaczajac jednoczesnie, ze brak akceptacji bedzie
skutkowat odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy ziozyli
wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia | dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy ziozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ziozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ziozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, hie poZniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziaiulv\‘l‘postepowaniu albo terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze rowniez wezwaé, W wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow wymaganych do potwierdzenia spetienia warunkow udziatu

W postepowaniu

Art. 30
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli: '
a. Jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia, z zastrzezeniem art.
29 ust. 2 lit. (c),
b. jej zloZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczeniu
nieuczciwej konkurencii;
c. zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert;
d. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie podlegajg poprawie na podstawie art. 29 ust. 2 lit. b;
e. wykonawca w wyznaczonym terminie dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sig na
poprawienie omytki rachunkowe] w obliczeniu ceny;
f.  zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
O odrzuceniu ofert zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty

odrzucono, podajac uzasadnienie.

Art. 31
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnieni dotyczacych

elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.
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Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostQpne'dIa'wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy oraz
wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jeZeli dokonana ocena wyjasnien

potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Att.32
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystvn-iej‘szq na podstawie kryteribw oceny ofert
okre$lonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci jakose, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, metodologia
wykonania zamowienia, termin wykonania .zamowienia lub wlasciwosci wykonawcy zwigzane
z przedmiotem zamdwienia i majgce wptyw na jego realizacje.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajacy spo$réd tych ofert wybiera oferte z nizszg
cena,
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zloZzone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, kitorzy zioZyli te oferty, do ziozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowat cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty: R
a. o wyborze najkorzystnigjszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz ceng ofertowa lub inne kryteria, a takze punktacje przyznana
oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;
b. o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
c. o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o0 udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne —-jéieli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego albo negocjacji bez ogloszenia;

d. o terminie po uptywie, ktérego zostanie zawarta umowa.
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1.

2.

3.

4.

Art. 33
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziaiu w postgpowaniu od wykonawcy niepodiegajacego wykluczeniu;

b. cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c. w przypadku, o ktérym mowa w art. 32 ust 4 Regulaminu sektorowego, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o te] samej cenie;

d. wystapita istotna zmiana okolicznosci -powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidzie¢;

e. postepowanie obarczone jest niemoziiwg do usuniecia wada uniemozliwiajace zawarcie waznej
i prawnie skutecznej, a takze niepodiegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

f.  srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczyC na sfinansowanie calosci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej
podstawie zostata przewidziana w:

i. ogloszeniu o zamdwieniu — w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo licytacji "e]éktronicznej, albo

ii. zaproszeniu do negocjacji — w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogtoszenia albo zamoéwienia z wolnej reki, albo

iii. zaproszeniu do sktadania ofert - w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o

cene.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zastrzec sobie prawo uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyn. e
Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwosé skiadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty,
nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w tym roéwniez kosztow

przygotowania oferty.
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Rozdziat 3

Tryby udzielania zaméwien sektorowych

Art. 34

1. W celu udzielenia zamowienia sektorowego na dostawy, ustugi i roboty budowlane mozna prowadzi¢
postepowanie w nastepujacych trybach:
a) przetarg nieograniczony,
b) negocjacje sektorowe bez ogloszenia (negocjacje sektorowe),
¢) zamowienie z wolnej reki.
d) zapytanie sektorowe.

2. W przypadku wyboru trybu, o ktérym mowa w ust. 1 lit. (b) — (c) decyzjg o wyborze danego trybu
podejmuje Kierownik Zamawiajacego. ‘

3. We wniosku o wszczecie postepowania Inicjator zobowigzany jest, w przypadku wyboru jednego
z trybow, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim do uzasadnienia wyboru danego trybu.

4. Komisja przetargowa lub pracownik, o ktérym mowa w art. 18 ust. 3 Regulaminu moga dokonac wyboru
trybu, o ktorych mowa w ust. 1 lit. (b) — (c) przedktadajac Kierownikowi Zamawiajacego uzasadnienie

wyboru danego trybu. Wskazanie dokonane przez Inicjatora, o ktérym mowa w ust. 3 nie jest wigzace.

Sekcja 1

Przetarg nieograniczony

Art. 35
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie

o zambwieniu, oferty moga skfada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Art. 36
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie
o0 zambwieniu w migjscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej.
2. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zambwienia, informacja o wszczetym postgpowaniu winna
dotrze¢ do mozliwie jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcow, zamawiajacy moze zamiescic
ogloszenie o przetargu nieograniczonym, takze w innych miejscach oraz prasie lokalnej lub

ogolnokrajowe].

Art. 37

1. Ogloszenie 0 zamoéwieniu sektorowym, zawiera co najmniej nastepujace informacie:
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nazwe | adres zamawiajacego;

okreslenie trybu zamoéwienia;

adres strony internetowej, pod ktorym dostepna bedzie Specyfikacja Istotnych Warunkow
zamowienia;

informacje o mozliwo$ci ztozenia ofert wariantowe;j;

sposob odbioru specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia;

okreSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacii
o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych
warunkow;

informacje na temat wadium;

kryteria oceny ofert i ich znaczenie ;

miejsce i termin sktadania ofert;

termin zwigzania oferta;

informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupemniajgcych, jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielanie takich zaméwien;

informacie, iz postepowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem wraz

z informacjg 0 miejscu publikacii lub udostepnienia Regulaminu.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na przygotowanie

i ZtoZenie oferty.

Art. 38

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwotg wadium o wartosci nie.wigkszej niz 3% wartosci zamowienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a.
b.
C.
d.

pienigdzu;
poreczeniach bankowych;
gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pieniagdzu zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:

a.

uplyna} termin zwigzania oferts;
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10.

1.

b. zawarto umowe w sprawie zamowienia i whniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej
umowy;
c. zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
a. ktory wycofet oferte przed uplywem terminu skfadania ofert;
b. ktory zostat wykiuczony z postepowan‘ia;v -
c. ktodrego oferta zostata odrzucona.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce. _
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkahﬁi, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a. odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
C. zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie
zZlozyt dokumentow lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub petnomocnictw, chyba ze

udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Sekcja 2
Negocjacje sektorowe bez ogtoszenia

Art. 39

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogloszenia, wysytajac
zaproszenie do wybranych wykonawcow.
W przypadku wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow
w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz trzech, chyba Ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamdwienia liczba wykonawcow mogé’c}ich je wykonat jest mniejsza, jednak nie mnigjsza niz
dwoch.
Zaproszenie do negocjaciji bez ogtoszenia zawiera co najmniej co najmniej:

a. oznaczenie zamawiajacego;

b. okreSlenie przedmiotu zamowienia,

c. termin wykonania zaméwienia; -

d. warunki udziatu w postepowaniu orai .opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow;
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e. opis warunkow udziatu w postepowaniu;

—h

kryteria oceny oferti ich znaczenie;

miejsce i termin negocjacii z zamawiajgcym;

o @

informacje, iz postepowanie jest prowadzone zgodnie z ninigjszym Regulaminem wraz z
informacjg o miejscu publikacji lub udostgpnienia Regulaminu.
Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym wykonawcg oddzielnie, nie ujawniajac tresci
negocjaciji innym wykonawcom.
Negocjacjom podlegaja wszystkie warunki realizacji przedmiotu zaméwienia, réwniez cena.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i ztoZenie oferty.

a. Zapraszajac do skiadania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow

wniesienia wadium.
b. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert zamawiajacy przekazuje Specyfikacje Istotnych

Warunkow Zamowienia.

Art. 40

Z zastrzezeniem art. 3 ust. 3 lit. b ninigjszego Regulaminu, Zamowienia sektorowego mozna udzielic w trybie

negocjaciji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1.

w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;
przedmiotem zamowienia sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych, doswiadczalnych lub
rozwojowych,.a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju,

ze wzgledu na pilng, potrzebg udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczedniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé terminow
okreslonych dla przetargu nieograniczonego; |

udziela sie zamowienia dotyczacego dziatalnosci sektorowej opisanej w art. 3 ust. 2 niniejszego

Regulaminu

Art. 41
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje,” a takZze dokumenty zwigzane z negocjacjami
sektorowymi dostarczane sg wykonawcom na rownych zasadach.
Prowadzone negocjacie maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody drugiej
strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.
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Po negocjacjach zamawiajacy moze dokona¢ zmian bedacych przedmiotem negocjacji wymagan
technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz warunkoéw umowy w sprawie
zamowienia sektorowego a takze zmiany kryteriow oceny ofert oraz ich znaczenia.

Kazdy wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. Zamawiajgcy sposrod ziozonych ofert wybiera oferte
najkorzystniejsza,

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i Ztozenie oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu wskazujac firme (imig i nazwisko lub nazwe oraz forme prawna) oraz
adres wykonawcy, kidrego oferte wybrano, a takze cene oraz inne niezbedne informacje, o ktorych

mowa w art. 32 ust. 6 Regulaminu Sektorowego.

Sekcja 3

Zamowienie sektorowe z wolnej reki

Art, 42

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia sektorowego, w kidrym zamawiajacy udziela zamowienia

po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,

Art. 43

Z zastrzezeniem art. 3 ust. 3 lit. b niniejszego Regulaminu, Zamawiajacy moze udzielic zaméwienia sektorowego

w trybie z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1.

3.

4.

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg, by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

¢. w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, anie mozna
zachowa¢ termindw okreslonych dia innych trybéw udzielenia zamoéwienia;
w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktorych co najmniej jedno
prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego, nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze
wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedminoﬂtu zamowienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istofny sposéb zmienione;
w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych zaméwien

dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych facznie 50 % wartosci
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realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuaciji niemoZliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od

zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztow ub
b. wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawvymna szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjq dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadiosciowym;
w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegblnie korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest
udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;
udziela sie, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy
robot budowlanych zamowien uzupelniajacych, stanowiacych nie wigcej niz 50 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tégo samego rodzaju zamowien, jeZeli zaméwienie
podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zaméwienie uzupetniajgce byto
przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu
zamowienia w nim okreslonego;
w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajacych, stanowigcych nie wigcej niz 50 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na rozszerzeﬁiu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby
koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duZze trudnosci techniczne w  uzytkowaniu
i dozorze, jezeli zaméwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego,
a zamowienie uzupelniajgce bylo przewidziane w ogloszeniu 0 zamowieniu dla zamowienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zaméwienia w niej okre$lonego;
udziela sig zamoéwienia dotyczacego dziafalnoSci sektorowej opisanej w art. 3 ust. 2 niniejszego

Regulaminu,

Art. 44
Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawierangj
umowy w sprawie zamowienia, istotne postanowienia umowy lub wz6r umowy.
Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia wykonawca skiada o$wiadczenie
0 spefnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu i braku przestanek do wykluczenia z udziatu

w postepowaniu.
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Sekcja 4

Zapytanie sektorowe

Art. 45
Zapytanie sektorowe o tryb udzielenia zamowienia sekforowego, w ktorym Zamawiajacy kieruje
zapytanie o cene do wybranych Wykonawcow zdolnych do realizacji przedmiotu zaméwienia, w liczbie
nie mniejszej niz trzech. W celu ustalenia Wykonawcow zdolnych do realizacji zamowienia Zamawiajacy
zobowigzany jest do przeprowadzenia sondazu rynku, na ktorym dziatajg Wykonawcy $wiadczacy
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem postepowania.
Z zastrzezeniem art. 3 ust. 3 lit. b ninigjszego Regulaminu, Zamawiajacy udziela zaméwienia w trybie
zapytania sektorowego, w szczegolnosci jezeli przedmiot zaméwienia mozliwy jest do ustalenia na
podstawie powszechnych standardéw jakoSciowych, a realizacji zamowienia nie wymaga informacii
specjainych.
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowat tylko jedng cene i nie moze jej zmieni€. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny. ‘
Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.
Do udzielenia zamoéwienia w trybie zapytania sektorowego stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

udzielenia zaméwienia w trybie z wolnej reki, w tym w szczegdlnoéci przepisy art. 42.

Rozdziat 4

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia lub konkursu o

wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Art. 46
W przypadku udzielania zamowien lub konkursow o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro Zamawiajacy nie jest zobowiazany do stosowania przy udzielaniu
takiego zamoéwienia przepisow ustawy Pzp.
Inicjator udzielenia zamdwienia zobowigzany jest przed zioZzeniem wniosku o udzielenie zaméwienia,
o ktérym mowa w ust. 1, dokona¢ szacowania warto$ci zamowienia.
Szacowanie wartosci zamowienia, 0 ktorym mowa w ust. 1 nalezy dokona¢ majac w szczegdlnosci na
wzgledzie badanie czy wartoS¢ zamowienia nie powoduje obowigzku stosowania niniejszego
Regulaminu w zakresie zaméwient sektorowych lub ustawy Pzp w zakresie zamowien publicznych.
Szacowanie wartosci zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym artykule odbywa sie w oparciu
0 przecietne, ustalone z nalezyts stawki rynkowe, dla danego rodzaju zaméwienia, dokonane w oparciu

0 co najmniej trzy rozne dane dotyczace wartosci zaméwienia.
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Szacowana warto$¢ zamoéwienia nie zawiera podatku od towarow i ustug.

Art. 47

Z zastrzezeniem art. 3 ust. 3 lit. d niniejszego Regulaminu, w przypadku, gdy ustalona szacowana
warto$é zamowienia nie przekroczy wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 5.000 euro, Zamawiajacy
moze udzielic zambéwienia po przeprowadzeniu negocjacji z wytacznie jednym Wykonawca,
gwarantujacym whasciwa realizacje przedmiotu zamowienia.
Negocjacje mogg by¢ prowadzone w formie elektronicznej, za pomocaq faksu lub pisemnie. Negocjacje
moga zosta¢ przeprowadzone réwniez w formie telefonicznej.
Prowadzac negocjacje, o ktorych mowa w ust. 1, Inicjator lub osoba wskazana przez Zamawiajacego
zobowigzany jest do stosowania nastepujacych zasad:

a. wydatkowanie srodkow winno nastepoWaé w sposob celowy i oszczedny,

b. zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz

c. optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdw.
Inicjator lub osoba wskazana przez Zamawiajacego do przeprowadzenia postgpowania przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego projekt umowy w sprawie udzielenia zamowienia wraz z notatkg

z przeprowadzonych negocjacji.

Art. 48

Z zastrzezeniem art. 3 ust. 3 lit. d niniejszego Regulaminu, w przypadku, gdy ustalona szacowana
wartosé zamowienia przekracza wyrazong w ziotych rownowartosci kwoty 5.000 euro, Zamawiajacy
moze udzielic zamowienia poprzedzajac je przeprowadzeniem zapytania ofertowego do co najmniej
dwdch Wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na przedmiot zaméwienia realizacja zaméwienia mozliwa
jest tylko przez jednego Wykonawce. |
Zapytanie ofertowe moze zostat przeprowadzone w formie elekironicznej, za pomocq faksu lub
pisemnie.
Prowadzacy postepowanie, o kiorych mowa w ust. 1, Inicjator lub osoba wskazana przez
Zamawiajacego zobowigzany jest do stosowania nastepujacych zasad:

a. wydatkowanie $rodkow winno nastgpowat w sposob celowy i oszczedny,

b. zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naklfadow oraz

¢. optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow.
Inicjator lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania wraz
z protokolem z przeprowadzenia zapytaf oferfowych przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego, projekt

umowy w sprawie udzielenia zamowienia.
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Art. 49

Decyzjg o udzieleniu zamowienia podejmuje Kierownik Zamawiajacego, po przedioZzeniu dokumentow, o ktorych

mowa — odpowiednio — w art. 36 i 37 Regulaminu.

Rozdziat 5

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy Pzp

1.

Art. 50
Do postepowan, ktore prowadzone sg w oparciu 0 przepisy ustawy Pzp, przepisy niniejszego Rozdziatu
stosuje sie wytacznie do inicjowania postepowan.
Do postgpowan, o ktorych mowa w ust. 1 stosuje sig rowniez przepisy dotyczace Komisji przetargowej.
Inicjator postepowania przed zlozeniem wniosku 0 wszczecie postepowania zobowigzany jest do
dokonania szacowania wartosci zaméwienia.
Szacowanie warto$ci zaméwienia odbywa sie zgodnie z przepisami art. 32 — 35 ustawy Pzp.
Rozpoczgcia postgpowania w ramach przedsigbiorstwa Zamawiajacego nastepuje z chwilg
zatwierdzenia wniosku 0 wszczecie postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
Od chwili wszczecia postepowania, o ktorym mowa w ust. 5 do postepowania stosuje sie przepisy

ustawy Pzp.

Rozdziat 6
Planowanie i dokumentowanie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego lub

sektorowego

Sekcja 1

Plan zaméwien publicznych

Art. 51
Zamawiajacy sporzadza Plan zamowien publicznych na rok przyszly. Plan Zamowien publicznych
sporzadzany jest na podstawie udzielonych w roku poprzednim zamowien, zamowien sektorowych
i zamowien publicznych oraz wskazan Inicjatorow.
Plan o ktorym mowa w ust. 1 sporzadzany jest najp6zniej do dnia 10 grudnia roku poprzedzajgcego rok,

dla ktorego sporzadzany jest Plan zamdwien publicznych.
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Plan po akceptacji Gtownego Ksiegowego przedkiadane sg do jednostki odpowiedzialnej za zamowienia
publiczne celem weryfikacji, w szczegdlnosci pod katem dokonania klasyfikacji zamowien, obowigzku
stosowania ustawy Pzp oraz Regulaminu.

Plan o ktorym mowa w ust. 3 jednostka odpowiedzialna za zamowienia publiczne przedkfada
Kierownikowi Zamawiajacego celem jego zatwierdzenia, najpozniej do 30 stycznia roku, ktorego Plan
dotyczy.

Zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego Plan zamowien publicznych przekazywany jest

pracownikom Zamawiajacego, celem jego realizacji w zakresie, ktory ich dotyczy.

Sekcja 2

Dokumentacja postepowania

Art. 52

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Komisja przetargowa sporzadza pisemny
protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,protokotem”, zawierajacy co najmniej:

a. okreslenie przedmiotu zamoéwienia; -

b. informacije o trybie udzielenia zamowienia;

¢. informacje o wykonawcach;

d. ceneiinne istotne elementy ofert;

e. wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru;
Oferty, opinie bieglych, oéwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane
przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz ufhbWa w sprawie zamowienia stanowig zafaczniki do
protokotu.
Protokot  zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego.
Dokumentacja postepowania jest jawna od chwili zakonczenia postepowania. Oferty jawne sg od chwili
ich otwarcia.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych taje'mnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji,  jeZzeli  wykonawca, nie  pbznigj  niz

w terminie sktadania ofert nie zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepnione.
Art. 53

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatgcznikami przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszainosc.
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2. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, zloZone przez

nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne

materiaty.

Rozdzial 7

Umowy w sprawie udzielenia. zamoéwienia sektorowego

Art. 54

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przekazaniu wybranemu w toku postepowania
wykonawcy zawiadomienia 0 wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta. W szczegblnie uzasadnionych wypadkach zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy po uptywie
terminu zwigzania oferta. ’

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Art. 55
Do uméw w sprawach zamoéwien sektorowych 'étosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny.
Umowa wymaga pod rygorem niewaznoéci zachowania formy pisemnej.
Umowy w sprawie udzielenia zamowienia sektorowego zawierane sg na czas okreslony, nie diuzszy niz
do 4 lat od dnia zawarcia umowy.
Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba zevzamawiaja\cy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej
zmiany w ogloszeniu 0 zamdwieniu lub w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany. |
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Do

zabezpieczenia odpowiednie zastosowanie znajduja przepisy art. 148 — 151 ustawy PZP.
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Rozdzial 8

Srodki ochrony prawnej

Art. 56

W przypadku udzielania zamowieri sektorowych wylacznym $rodkiem ochrony prawnej jest odwotanie
skladane na podstawie niniejszego Rozdziatu.
Odwotanie przystuguje Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowiefi Regulaminu.
W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia podstawowego jest nizsza niz wyrazona w zlotych rownowartosci
kwoty 100.000 euro odwofanie przystuguje wylaczenie w przypadku naruszenia postanowien
Regulaminu lub ogtoszenia o zaméwieniu dotyczacych:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu;

b. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

¢. odrzucenia oferty odwotujacego.
W przypadku, gdy wartos¢ zaméwienia podstaWowego jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 100.000 euro odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami
Regulaminu czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie Regulaminu.
Odwotanie wnosi si¢ do Kierownika Zamawiajacego w terminie 5 dni, od dnia w ktérym Wykonawca
powzig} lub mogt powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe wniesienia odwotania.
Odwotanie wniesione po terminie lub przez podmibht‘hieuprawniony podlega odrzuceniu.
Odwotanie winno spefnia¢ wymogi pisma procesowego oraz zawierac:
oznaczenie postepowania, ktdrego dotyczy,
oznaczenie podmiotu odwolujacego,
uzasadnienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego artykutu,

zwigzle okreslenie zarzutow,

© 2 o T o

okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadhiajqce whniesienie odwotania,
f.  Zadanie odwolujacego.
Przed rozstrzygnieciem odwotania, Kierownik Zamawiajacego, przekazuje odwotanie celem zajecia
stanowiska:
a. Inicjatorowi,
b. Komisji przetargowej lub osobie albo osobom, ktére zostaly wyznaczone do przeprowadzenia
postepowania, |
¢. jednostce odpowiedzialnej za zamowienia publiczne.
O wniesieniu odwotania oraz jego tresci Kierownik Zamawiajacego, zawiadamia wykonawcow

uczestniczacych w postepowaniu. Wykonawcom przystuguje prawo przystapienia do postepowania
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odwotawczego i przedstawienie pisemnego stéﬁdwiska. Kierownik Zamawiajgcego wskazuje termin w
jakim przystepujacy do postepowania odwotawczego moga ztozy¢ stanowisko.

W przypadku wniesienia odwofania, jednostka prowadzaca postgpowanie moze wystapic do
Wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania oferts.

Rozstrzygniecie odwotania nastepuje w terminie 21 dni od jego wniesienia. W przypadku, gdy do
rozstrzygnigcia odwotania niezbedne jest pozys_kanie dodatkowych wiadomosci specjainych, powotanie
biegtych lub innych podmiotow, Kierownik Zémawiajqcego moze przediuzy¢ termin rozstrzygniecia
odwotania.

Rozstrzygniecie odwotania przekazuje sie odwotujacemu oraz wykonawcom, o ktdrych mowa w ust. 9.
Rozstrzygniecie odwotania jest ostateczne i nie podlega dalszym Srodkom odwotawczym.

Na czynnosci Zamawiajacego wykonane zgodnie z treécig rozstrzygnigcia, o ktorym mowa w ust. 12,

odwotanie nie przystuguje.

Art. 57
Do $rodkow ochrony prawnej dotyczacych postepowania udzielanego zgodnie z przepisami ustawy Pzp
zastosowanie znajdujq przepisy Dziatu VI Srodki ochrony prawnej ustawy Pzp.
W przypadku zamowien, ktorych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty

14.000 euro $rodki ochrony prawnej nie przystuguja,

Rozdziat 9

Postanowienia koncowe

Art. 58

Do postepowan dla ktorych wnioski o wszczecie postepowania zostaly zatwierdzone przez Kierownika

Zamawiajacego przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sig przepisy dotychczasowe.

Art. 59

Niniejszy Regulamin zostanie udostepniony w siedzibie Zamawiajacego oraz w Biuletynie Informacji Publiczne.

——

Strona 36 z 36



