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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

o wartosci mniejszej od rownowartosci w ztotych polskich kwot Progow Unijnych
okreslonych w aktach wskazanych w art. 3 ust. 1

ustawy Prawo zamoéwien publicznych

w trybie przetargu bez przeprowadzania negocjacji

Prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajacego wraz z biezacym doradztwem
podatkowym oraz sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego
wraz z obstuga prowadzenia badania przez bieglego rewidenta

Nr sprawy £KA.ZIZ.271.118.2022

Zaakceptowano:

todz, dnia 13 kwietnia 2022 r.
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. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z 0.0., 90-051 £ 6dz, al. Pitsudskiego 12, zwana dalej
Zamawiajacym, NIP: 725-202-58-42, REGON: 100893710, KRS: 0000359408,
tel.: 42 236 17 00, fax: 42 235 02 05

e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu bez
przeprowadzania negocjacji na podstawie art. 33 lit. a Regulaminu udzielania zamdwien
sektorowych w tKA” sp. z 0.0., zwanego dalej: ,Regulaminem tKA” (udostepnionego na
stronie internetowej Zamawiajgcego: bip.lka.lodzkie.pl, zaktadka: zamowienia publiczne).
Ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych w niniejszym
postepowaniu nie stosuje sie.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz
z biezgcym doradztwem podatkowym oraz sporzgdzanie rocznego sprawozdania
finansowego wraz z obstugg prowadzenia badania przez biegtego rewidenta

Szczegotowe wymagania dotyczgce zamowienia zostaty zawarte w Zatgeczniku nr 8 do
ogtoszenia o zaméwieniu — Opis Przedmiotu Zamowienia - oraz we wzorze umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 9 do ogtoszenia o zamowieniu.

2. Podzial zaméwienia na czesci:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ jedng oferte obejmujgca catos¢ przedmiotu zamdwienia.

3. Prawo opcji:
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci realizacji zamowienia z uwzglednieniem prawa
opc;ji.

4. Przedmiot zaméwienia zostal opisany kodem CPV:
79211000-6 Ustugi ksiegowe

5. Zamowienia wariantowe:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
6. Zamowienia uzupetniajace:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.
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. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Umowa wejdzie w zycie z dniem podpisania, z tym zastrzezeniem, ze Wykonawca jest
zobowigzany do objecia obowigzkami wchodzgcymi w zakres zamodwienia miesigca
sprawozdawczego nie pozniej niz od dnia 1.07.2022 roku — Wykonawca zobowigzany
Jjest zadeklarowac termin rozpoczecia realizacji obowigzkow wchodzgcych w zakres
zamowienia w pkt. 4 Formularza oferty.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy wykazg brak podstaw do

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 19 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a oraz c
Regulaminu LKA oraz spetniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu
w zakresie:

1.1.zdolnosci technicznej lub zawodowej w szczegdélnosci:

1.1.1. posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania wiedzy

i doswiadczenia, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich siedmiu lat przed

uptywem terminu sktadania ofert:

a) co najmniej przez 5 lat prowadzit ksiegi rachunkowe spétek prawa handlowego
posiadajgcych co najmniej 20 min obrotéw rocznie oraz

b) co najmniej przez 5 lat prowadzit ksiegi rachunkowe podmiotéw podlegajgcych
badaniu przez biegtego rewidenta,

UWAGA 1 - Wykonawca w calu wykazania spetniania warunku okreslonego
powyzej moze postuzy¢ sie ustugg/ustugami obejmujgcg swym zakresem igcznie
czynnosci okreslone w lit. a) oraz lit. b) powyzej.

UWAGA 2 — Wykonawca powotujgcy sie na doswiadczenie grupy wykonawcow,
ktorej byt cztonkiem (np. w ramach konsorcjum), w celu wykazania spetniania
warunku doswiadczenia w niniejszym postepowaniu moze wskazac jedynie te czesc
zamoéwienia, w realizacji ktorej faktycznie i konkretnie uczestniczyt.

Ocena spetnienia tego warunku dokonana bedzie na podstawie ztozonego przez
wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt VI.1.1 ogtoszenia o zamdwieniu
oraz dokumentow okreslonych w pkt VI.1.2 ogtoszenia o zamowieniu.
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1.1.2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje/bedzie dysponowat co najmniej dwoma osobami, ktére zostang
oddelegowane do obstugi Zamawiajgcego.

Ocena spetnienia tego warunku dokonana bedzie na podstawie ztozonych przez
wykonawce oswiadczen, o ktorych mowa w pkt VI.1.1 ogtoszenia o zamdwieniu oraz
pkt VI.1.4 ogtoszenia o zamdwieniu.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w odniesieniu do niniejszego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizaciji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada
wraz z oferta, zobowigzanie lub inny podmiotowy srodek dowodowy, zgodnie
z pkt X.13 oraz XI.7 ogtoszenia o zamowieniu.

5. Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu,
Zamawiajgcy zazgda, aby Wykonawca w okreslonym terminie zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

6. Wykonawca nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert zobowigzany jest wykazaé¢ spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 1 powyzej oraz brak podstaw
do wykluczenia z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 1 oraz
ust. 2 lit. a Regulaminu £KA.

7. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego warunki okreslone w pkt. 1. powyzej muszg spetnia¢ wykonawcy tgcznie,
natomiast kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie zobowigzany
jest wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia go z postepowania na podstawie art. 19
ust. 1 oraz ust. 2 lit. a Regulaminu £KA.

8. Ocena spetniania przez wykonawcéw wymaganych warunkéw bedzie oparta na zasadzie
spetnia/nie spetnia na podstawie informacji zawartych w zatgczonych do oferty
dokumentach lub o$wiadczeniach, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, okreslonymi
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w ogtoszeniu o zamowieniu. Z tresci zatgczonych do oferty dokumentow musi
jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnit wymagane warunki.

Zamawiajgcy moze najpierw dokonacC badania i oceny ofert, a nastepnie dokonac
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu.

10.Jezeli wobec wykonawcy, o ktorym mowa w pkt 9 powyzej, zachodzg podstawy

VL.

wykluczenia lub wykonawca ten nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu,
Zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny ofert pozostatych wykonawcow,
a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, kontynuujgc procedure do momentu wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 19 UST 1 ORAZ UST. 2 LIT. A
ORAZ C REGULAMINU LKA

. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca

obowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.1.08wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialtu w postepowaniu - zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 2 do ogtoszenia 0 zamoéwieniu,

1.2.wykaz wykonanych/wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, z podaniem rodzaju i zakresu wykonanych ustug, dat wykonania
i odbiorcow — wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do ogtoszenia
0 zamowieniu, oraz zatgczeniem dokumentu/dokumentow potwierdzajacych, ze
te ustugi sa/zostaly wykonane nalezycie - w przypadku s$wiadczen nadal
wykonywanych dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byc¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy terminem skfadania ofert.

1.3.Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamodwienia, zgodny ze wzorem
zamieszczonym w Zatgczniku Nr 7 do ogtoszenia o zamowieniu, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego ogtoszenia o zamdwieniu wraz
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z informacjami dotyczgcymi zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a oraz ¢
Regulaminu £KA, Wykonawca obowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujgce
dokumenty:

2.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 19 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a oraz ¢ Regulaminu £tKA, zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 3 do ogtoszenia 0 zamowieniu.

2.2.aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 19 ust. 2
lit. a Regulaminu LKA, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2.2 powyzej sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie podlega wykluczeniu w oparciu o art. 19 ust. 2 lit. a
Regulaminu LKA.

4. Dokumenty wymienione w pkt. 3 powyzej winny by¢ wystawione w terminach
analogicznych, jak terminy okre$lone dla odpowiadajgcych im dokumentéw
wymienionych w pkt. 2.2. powyzej.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub/ w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed witasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub notariuszem. Wymogi pkt. 2.2
powyzej w zakresie terminu wystawienia stosuje sie odpowiednio.

6. W celu potwierdzenia spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

6.1.o08wiadczenie wymienione w pkt. VI.2.1 oraz dokument wymieniony w pkt. VI.2.2 albo
odpowiadajgcy mu dokument okreslony w pkt. VI.3 — 5 winny byC ztozone przez

kazdego Wykonawce,
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6.2.08wiadczenie wymienione w pkt. VI.1.1 powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow,

6.3. pozostate dokumenty i oSwiadczenia winny by¢ ztozone przez tego Wykonawce/ tych
Wykonawcow, ktéry/ktorzy wykazuje/g spetnienie warunku udziatu w postepowaniu.

Forma zlozonych dokumentéw

Wszystkie zatgczone do oferty dokumenty muszg mie¢ forme pisemng. Dokumenty mogag
mie¢ forme oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z wytgczeniem:

a. oswiadczen o ktorych mowa w pkt.: VI.1.1, VI.2.1, XI.6,

b. wykazéw, o ktéorych mowa w pkt.: VI.1.2, VI.1.4.,

c. dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.: XI.1,

d. zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt XI.7,

ktére nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzgdania przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

1.

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Zawiadomienia, wezwania, pytania, wnioski oraz wszelkie inne informacje przekazywane
przez Zamawiajgcego i Wykonawcow podczas postepowania o udzielenie zamdwienia -
poza oferta wraz z zatagcznikami, ktére nalezy ztozy¢ w formie pisemnej - mogg by¢
przekazywane w formie pisemnej, faksem, w postaci elektronicznej w tym mailem na
adres przetargi@lka.lodzkie.pl.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniony jest: Tomasz Baran
e-mail: tomasz.baran@Ika.lodzkie.pl
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Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamoOwieniu w terminie nie dtuzszym niz do dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy udziela wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu wptynat po uptywie terminu,
o ktorym mowa w pkt. 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa pkt. 4.

Zamawiajgcy zamieszcza tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowej
bip.lka.lodzkie.pl, bez ujawniania zrédta zapytania oraz przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat ogtoszenie o zamowieniu.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres nie dtuzszy niz 60 dni. Wykonawca moze samodzielnie dokonac
przedtuzenia terminu zwigzania oferta.

Przedtuzenie przez wykonawce terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia oswiadczenia
w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej. Nie ztozenie oswiadczenia lub brak reakc;ji
na wniosek Zamawiajgcego, o ktorym mowa w pkt 3 powyzej, zostanie uznane za brak
zgody.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta winna by¢ przygotowana i przedstawiona w sposéb zgodny z podanymi nizej
wymaganiami:
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. Kazdy Wykonawca moze ztozyC jedng oferte obejmujaca catosS¢ przedmiotu
zamowienia. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale w formie pisemnej. Oferta musi by¢ podpisana przez
Wykonawce. Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca zatgczyt do oferty dokument lub
dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny
odpis z wiasciwego rejestru lub aktualng umowe spotki. W przypadku dostepnosci odpisu
z witasciwego rejestru w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych
baz danych wskazane dokumenty.

. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego
dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2 powyzej, do oferty nalezy zatgczy¢ takze
petnomocnictwo. Petnomocnictwo to musi zosta¢ ztozone w oryginale lub notarialnie
poswiadczone] kopii. Podpis osoby upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacje jej
imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg).

. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami i tre$cig ogtoszenia
o zamowieniu. Dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy
zatgczonych do niniejszego ogtoszenia o zamowieniu winny by¢ wypetnione zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy. W przypadku, gdy informacje
wskazane w formularzu nie dotyczg Wykonawcy nalezy wpisaé ,nie dotyczy”
w odpowiednig rubryke formularza.

. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien
w sposob nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informac;i
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa wraz z wykazaniem przestanek zastrzezenia.
Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze
sobg potgczone i ponumerowane z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty.
Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj.: informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona czytelnie, na maszynie do pisania, komputerowo lub inng
trwatg technika.
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7. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢é parafowane przez Wykonawce,
ponumerowane i utozone w kolejnosci przedstawionej w pkt Xl oraz trwale spiete.
Niespetnienie wymagan, o ktorych mowa w niniejszym punkcie oraz wymagan
dotyczacych opakowania oferty, ktére nie stanowig jej tresci, nie bedzie podstawg do
odrzucenia oferty, a jakiekolwiek negatywne konsekwencje mogace wynikac
Z niezachowania tych wymagan nie bedg obcigzaty Zamawiajgcego.

8. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki, muszg by¢ parafowane
przez osobe/osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy.

9. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11.Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia:

11.1. zobowigzani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego; wszelka korespondencja oraz
rozliczenia prowadzone bedg wytgcznie z Petnomocnikiem;

11.2. bedg solidarnie odpowiadac za wykonanie zamowienia.

12.W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje wykonanie zamowienia z udziatem
podwykonawcéw do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz podwykonawstwa, zawierajgcy
informacje na temat czesci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4
do ogtoszenia o zamoéwieniu. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy uzna, ze
catos¢ zamodwienia zostanie wykonana przez Wykonawce sitami wiasnymi.

13.W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolno$ciach podmiotow udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji niniejszego
zamowienia, sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 5 do ogtoszenia
o0 zaméwieniu lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw oraz, ze stosunek fgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow.
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14.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Xl. ZAWARTOSC OFERTY

Oferta musi zawierac:

. Formularz Oferty — wypetniony zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do ogloszenia
0 zamowieniu.

. Dokument Ilub dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do
reprezentowania Wykonawcy, w szczegolnosci do podpisania oferty (np. aktualny
odpis z wtasciwego rejestru lub aktualna umowa spotki) Wymagane dokumenty mozna
ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

. Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte (w formie
oryginatu lub pos$wiadczonej notarialnie kopii), jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika.

. Dokumenty i oswiadczenia okreslone w pkt VI ogtoszenia o zamdwieniu.

. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia nalezy
zatgczy¢ Petnomocnictwo Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii).

. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje wykonanie zamowienia z udziatem
podwykonawcéw, do oferty nalezy zatgczyé wykaz podwykonawstwa, zawierajgcy
informacje na temat czesci zaméwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4
do ogtoszenia o zamowieniu.

. W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji niniejszego
zamowienia, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do ogtoszenia
o0 zamowieniu lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw oraz,
ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow.

Xll. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

. Oferte nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu.

2. Strony oferty powinny by¢ trwale potgczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich samoistne

rozdzielenie.
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3. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem

opakowaniu. Opakowanie nalezy opisa¢ nastepujgco:

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.o.
al. Pitsudskiego 12
90-051 L6dz
Oferta w postepowaniu pn.:

Prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezagcym doradztwem
podatkowym oraz sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego
wraz z obstuga prowadzenia badania przez biegtego rewidenta
21.04.2022 r., godz. 10.30

4. Na opakowaniu oprécz powyzszego opisu halezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Xlll. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie ,Lodzkiej Kolei Aglomeracyjnej’ sp. z 0.0. w todzi
(90 - 051), al. Pitsudskiego 12, pokdj nr 1301, XIlI pietro, w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 21.04.2022 r., godz. 10.00.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

XIV. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

1.

2.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie w formie pisemnej o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu przed terminem skladania ofert okreslonym w pkt XIIl.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert zostanie przygotowane,
opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt Xl niniejszego ogtoszenia
o zamowieniu, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami: ,ZMIANA” lub
~WYCOFANIE”.

XV.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Cene oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu zgodnie z formularzem ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu.
Cena za wykonywane ustugi obejmuije:

2.1.miesieczny ryczalt za prowadzenie ksigg rachunkowych wraz z biezgcym
doradztwem podatkowym,
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2.2.ryczalt za sporzgdzenie sprawozdania finansowego za petny rok obrotowy wraz
z obstugg prowadzenia badania przez biegtego rewidenta.

3. Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie wymagania ogtoszenia o zamowieniu oraz
wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do
poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania zamdwienia, zysk Wykonawcy
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w szczegdlnosci podatek od
towarow i ustug (nie dotyczy Wykonawcow zagranicznych, ktorzy nie sg ptatnikami VAT
w Polsce). Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie
z warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cene realizacji
zamowienia.

4. W przypadku zitozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

5. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym muszg by¢é wyrazone w PLN,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (z zastosowaniem matematycznej zasady
zaokrgglania miejsc po przecinku).

6. Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona w kwocie netto i brutto, cyfrowo.

7. Spos6b rozliczenia wykonania i zaptaty wynagrodzenia za realizacje niniejszego
zamoOwienia okreslony zostat we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 9 do
ogtoszenia 0 zamowieniu.

8. Ceny wskazane w formularzu ofertowym sg ostateczne i nie podlegajg zmianie w toku
realizacji zamoéwienia, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych we wzorze umowy
(Zatgcznik Nr 9 do ogtoszenia o zamowieniu).

XVI. WALUTA ZAMOWIENIA

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich (PLN).
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XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERT, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowacC bedzie
wytgcznie kryterium ceny brutto oferty.

2. Za cene brutto oferty zostanie przyjete wynagrodzenie za $wiadczenie ustug prowadzenia
ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem podatkowym
w okresie 12 miesiecy powiekszone o wynagrodzenie z tytutu sporzgdzenia rocznego
sprawozdania finansowego wraz z obstugg prowadzenia badania przez biegtego
rewidenta.

3. llos¢ punktow w kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Cmin
C= x 100 pkt
Co

gdzie: Cmin — cena brutto oferty najtansze;

Co  —cena brutto oferty ocenianej

XVIIl. TRYB OCENY OFERT

1. Otwarcie ofert

1.1.Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w ,Lodzkiej Kolei Aglomeracyjnej” sp. z 0.0.
w todzi (90-051), al. Pitsudskiego 12 pokdj nr 1411, w dniu 21.04.2022r.,
o godzinie 10.30.

1.2.Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

1.3.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaoéwienia.

1.4.Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, zawartej w ofertach.

1.5.Informacje, o ktéorych mowa w pkt. 1.3 i 1.4, zostang przekazane niezwtocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

2. Wyjasnienia oferty

2.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.
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2.2. Zamawiajagcy nie bedzie dokonywat jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty
z zastrzezeniem pkt. 3 ponize;.

3. Poprawa w tresci ofert
Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:
3.1.oczywiste omytki pisarskie,

3.2.oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, w tym z uwzglednieniem m. in. nastepujgcych zasad:

— btedne obliczenie kwoty prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw
i ustug, przyjmujac, iz podano wtasciwie stawke podatku VAT,

— btedne zsumowanie ceny netto i podatku od towarow i ustug, przyjmujgc
za prawidtiowg cene netto powiekszong o kwote podatku obliczonego zgodnie
Z przepisami o podatku od towardw i ustug,

— btedny iloczyn ceny jednostkowej i liczby jednostek miar, przyjmujac, iz podano
wiasciwie cene jednostkowa;

— btedne zsumowanie cena brutto oferty podanej w formularzu cenowym, przyjmujac
za prawidtowe wartosci podane w kolumnie 6 wierszach 1, 2 tabeli cenowej,

3.3.btedy w przyjetej stawce VAT z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3.4.inne omyiki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z ogtoszeniem o zamodwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- przy czym niezwtocznie informuje wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku poprawienia omyiki, o ktérej mowa w pkt 3.3 i 3.4 powyzej, wyznacza
jednoczesnie termin na akceptacje poprawki, zaznaczajgc, ze brak akceptacji bedzie
skutkowat odrzuceniem oferty.

4. Uzupeinienie oswiadczen, dokumentéw i petnomocnictw

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw,
albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty,
zawierajgce btedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienie postepowania.
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Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty inne niz oswiadczenia
okreslone w pkt VI.1.1 i VI.2.1 ogtoszenia o zamowieniu, powinny by¢ aktualne na dzien
ich ztozenia.

XIX. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem dziatu XVIII
pkt. 3.4 ogtoszenia o zamdwieniu,

2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencj;

3. wykonawca na wezwanie nie ztozyt wyjasnien dotyczgcych razgco niskiej ceny lub
w wyniku wyjasnien Zamawiajgcy uznat, ze oferta zawiera razgco niska cene,

4. wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

5. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktére nie podlegajg poprawie na podstawie dziatu XVIII
pkt. 3 ogtoszenia o zamdwieniu;

6. wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazit zgody na poprawienie omytki lub btedu,
o ktérych mowa w dziale XVIII pkt. 3.3 i 3.4 ogtoszenia o zamdwieniu;

7. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XX.RAZACO NISKA CENA

1. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ogtoszeniu o zamdwieniu lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zgda
od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub jej
istotnych czesci sktadowych.

2. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczgcych elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

3. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdéwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamowienia dostepne dla
wykonawcy, oryginalnosc¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielone;
na podstawie odrebnych przepiséw.
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4. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

XXI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w dziale XVII ogtoszenia 0 zamdwieniu.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci negocjowania ofert, o ktérej mowa w art. 33 lit. b
Regulaminu LKA.

XXIl. ZAWIADOMIENIA O DOKONANYM WYBORZE

1. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1.1.wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

1.2.wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

1.3.wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.4.terminie, po uptywie ktérego zostanie zawarta umowa.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje
o0 wyborze na stronie internetowe;.

XXIIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zaistniejg
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 Regulaminu £KA.
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2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

XXIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 3 dni od przekazania wykonawcom informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,
a w przypadku wniesienia odwofania, nie wczesniej niz po jego rozstrzygnieciu,
z zastrzezeniem pkt. 2i 3.

. Jezeli w postepowaniu wptynie jedna oferta, zawarcie umowy w sprawie zamowienia
moze nastgpi¢ bezposrednio po przekazaniu informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia moze nastgpi¢ po uptywie terminu zwigzania
ofertg, pod warunkiem, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wyrazit
sprzeciwu.

. Przed zawarciem umowy tzn. najpdzniej w dniu wyznaczonym do jej podpisania —
Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest
przekaza¢ Zamawiajgcemu kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem optaconej
polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume ubezpieczeniowg wynoszgcg minimum 1 min zt.
Brak wywigzania sie przez Wykonawce z ww. wymogow traktowane bedzie jako
uchylenie si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z konsekwencjami opisanymi w pkt 5 ponize;.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Ilub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy O niniejsze zamoéwienie, mogg
zostaC wezwani do dostarczenia Zamawiajgcemu stosownej umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

XXV. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

. W niniejszym postepowaniu wytgcznym Srodkiem ochrony prawnej jest odwotanie
wnoszone do Kierownika Zamawiajgcego.
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. Odwotanie przystuguje Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego postanowien Regulaminu £KA.

. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami
Regulaminu £tKA czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia sektorowego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie Regulaminu £KA.

. Odwotanie wnosi sie do Kierownika Zamawiajgcego w terminie 3 dni, od dnia w ktérym
Wykonawca powzigt lub mogt powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe wniesienia odwotania.

. Odwotanie wniesione po terminie lub przez podmiot nieuprawniony podlega odrzuceniu.
. Odwotanie winno zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

6.1.0znaczenie podmiotu do ktérego jest skierowane, imie i nazwisko lub nazwe stron,
ich przedstawicieli ustawowych i petnomocnikow,

6.2. podpis strony albo jej przedstawiciela ustawowego lub petnomocnika,

6.3. wymienienie zatgcznikéw,

6.4.0znaczenie postepowania, ktérego dotyczy,

6.5.0znaczenie podmiotu odwotujgcego,

6.6. uzasadnienie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 75 ust. 2 Regulaminu LKA,
6.7.zwiezte okreslenie zarzutéw,

6.8. okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania oraz dowody na
poparcie przytoczonych okolicznosci,

6.9.zgdanie odwotujgcego.

. O wniesieniu odwotania oraz jego tresci Kierownik Zamawiajgcego, zawiadamia
wykonawcdéw uczestniczgcych w postepowaniu. Wykonawcom przystuguje prawo
przystgpienia do postepowania odwotawczego i przedstawienia pisemnego stanowiska.
Kierownik Zamawiajgcego wskazuje termin, w jakim przystepujacy do postepowania
odwotawczego mogg przedstawi¢ swe stanowisko.

. W przypadku wniesienia odwotfania, Zamawiajgcy moze wystgpic do Wykonawcow
o przediuzenie terminu zwigzania ofertg.

. Rozstrzygniecie odwotania nastepuje w terminie 21 dni od jego wniesienia. W przypadku,
gdy do rozstrzygniecia odwotania niezbedne jest pozyskanie dodatkowych wiadomosci
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specjalnych, powotanie biegtych lub innych podmiotéw Kierownik Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin rozstrzygniecia odwotania.

10.Rozstrzygniecie odwotania przekazuje sie odwotujgcemu oraz wykonawcom
uczestniczgcym w postepowaniu. Rozstrzygniecie odwotania jest ostateczne
i nie podlega dalszym srodkom odwotawczym.

11.Na czynnosci Zamawiajgcego wykonane zgodnie z trescig rozstrzygniecia, o ktorym
mowa w pkt 10, odwotanie nie przystuguje.

XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVILISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy okreslone zostaty we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik Nr 9 do ogtoszenia o zamowieniu oraz Zatgczniku nr 1 do wzoru
umowy — umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

2. Wykonawca sktadajgc oferte oSwiadcza na formularzu oferty, ze akceptuje postanowienia
umowy.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXVIIl. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest tdédzka Kolej Aglomeracyjna
Sp. z 0.0. Z siedzibg w todzi przy al. Pitsudskiego 12, 90-051 t.édz, NIP: 7252025842,
REGON: 100893710 (dalej: ,Administrator”);

2. Administrator w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym mozna sie skontaktowac pod adresem e-mail: iod@lka.lodzkie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
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4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

4.1.0soby i podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na mocy odpowiednich przepiséw prawa;

4.2. podmioty zewnetrzne wspodtpracujgce z Administratorem na mocy stosownych umoéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania
przez ww. podmioty adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrone danych;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny dla realizacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a po tym okresie dla celow i przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem wynikajgcym z przepisow prawnych regulujgcych udzielanie
zamowien publicznych. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ww.
przepiséw prawnych;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

8.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych - jezeli udzielnie informacji wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku
ze strony Administratora, mozemy poprosi¢ o0 sprecyzowanie Zzgdania
w szczegolnosci o podanie nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu;

8.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z przepisami regulujgcymi udzielanie
zaméwien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci dokumentaciji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;
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8.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych

narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

9.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

9.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

9.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW DO OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU:

Zatgcznik Nr 1 — wzér Formularza oferty;

Zatgcznik Nr 2 — wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik Nr 3 — wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
Zatgcznik Nr 4 — wzoér oswiadczenia o podwykonawstwie;

Zatgcznik Nr 5 — wzér zobowigzania do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia;
Zatgcznik Nr 6 — wzér wykazu wykonanych/wykonywanych ustug;

Zatgcznik Nr 7 — wzor wykazu osob skierowanych do realizacji zamoéwienia;
Zatgcznik Nr 8 — Opis Przedmiotu Zaméwienia;
Zatgcznik Nr 9 — wzor umowy;
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Zatacznik Nr 1 do ogtoszenia o zaméwieniu

Wykonawca:'

(firma, siedziba i adres,
nr tel., nr fax, adres e-mail
NIP, REGON)

Zamawiajacy:

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.0.
al. Pitsudskiego 12

90-051 todz

fax. +48 42 235 02 05

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
sektorowego, dziatajgc w imieniu i na rzecz

(firma, siedziba i adres Wykonawcy?)

oferuje/lemy wykonanie zamoéwienia pn.: ,Prowadzenie ksigqg rachunkowych
Zamawiajgcego wraz z biezagcym doradztwem podatkowym oraz sporzgadzanie rocznego
sprawozdania finansowego wraz z obsfuga prowadzenia badania przez bieglego
rewidenta”

1. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczgcymi
przedmiotu zamowienia iwarunkdw jego realizacji, zamieszczonymi w ogtoszeniu
0 zamowieniu, Opisie Przedmiotu Zaméwienia, stanowigcym Zatgcznik Nr 8 do ogtoszenia
0 zamdwieniu oraz wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 9 do ogtoszenia o zamowieniu
wraz ze wszystkimi wyjasnieniami i zmianami i nie wnosze/my do nich zadnych zastrzezen,
uznajgc sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami.

"W przypadku wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie nalezy podaé dane wszystkich wykonawcéw, ze wskazaniem petnomocnika
2W przypadku wykonawcow wystepujacych wspdlnie nalezy poda¢ dane wszystkich wykonawcow
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2. Oswiadczamly, ze zapoznaliSmy sie ze wzorem umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 9 do
ogtoszenia o zamdwieniu i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty jako
najkorzystniejszej do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych
w ogloszeniu o zamowieniu oraz wskazanym wzorze umowy, w miejscu iterminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia na nastepujgcych zasadach:

Tabela Cenowa
(wyliczenie ceny brutto oferty podlegajacej ocenie)

Cena jedn. Wartos¢ netto

Nr . . ‘s w PLN
poz. Opis Jedn. miary llos¢ netto w PLN Ikolumna 4 x

kolumna 5/

1 2 3 4 5 6

Prowadzenie ksigg
rachunkowych
Zamawiajgcego wraz z
biezgcym doradztwem
podatkowym

miesigc 12 | e | e

Sporzadzanie
rocznego
sprawozdania
2 finansowego sprawozdanie L e
wraz z obstugg prowad
zenia badania przez
biegtego rewidenta

3 Cena netto oferty wPLN |

Podatek VAT .... % wPLN

5 Cena brutto ofertywPLN |

4. Deklarujemy mozliwos¢ objecia obowigzkami wchodzgcymi w zakres zamdwienia miesigca
sprawozdawczego poczgwszy 0od dnia ....ccvevverieienenannnns 2022 roku.
(Wykonawca zobowigzany jest zadeklarowac termin 1.05.2022 r. lub 1.06.2022 r. lub
1.07.2022r.)

5. Oswiadczamly, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
skfadania ofert.

6. Oswiadczamly, ze nie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonania zadnej czesci
Zamoéwienia/ zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci Zamowienia,

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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szczegotowo okreslonych w Wykazie podwykonawstwa, stanowigcym Zatgcznik nr do
oferty3.
7. Oswiadczamly, ze informacje zawarte w ofercie na stronach od do oferty stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ udostepniane.

8. Oswiadczamly, ze osobg uprawniong/osobami uprawnionymi do kontaktéw z Zamawiajgcym
jest/sg*:

, tel. , fax , e-mail
, tel. , fax , e-mail
9. Jako rachunek bankowy Wykonawcy/lidera Konsorcjum™ij. 5 na potrzeby

dokonywania rozliczen finansowych z Zamawiajgcym wskazuje/my rachunek bankowy
w banku

10. Oferte niniejszg wraz z zatgcznikami sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.

11. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO® wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

12. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw
wystepujacych wspadlnie)

3 Niewtasciwe skreslic. O$wiadczenie o zamiarze powierzenia podwykonawcom wykonania czesci zamdwienia bedzie skuteczne wytgcznie
w przypadku jednoczesnego zatgczenia wykazu podwykonawstwa.

4 Niepotrzebne skresli¢

* niewtasciwe skresli¢

SWskaza¢ lidera Konsorcjum
6 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

**- W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 2 do ogtoszenia o zamoéwieniu

(Oznaczenie Wykonawcy/
Wykonawcow wystepujgcych wspolnie)

OSWIADCZENIE’
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem
podatkowym oraz sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego
wraz z obstuga prowadzenia badania przez biegtego rewidenta

Oswiadczamly, ze spetniam/y* warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu.

(miejscowosé, data) (podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow
wystepujgcych wspalnie)

"W przypadku wykonawcdw wystepujgcych wspdinie o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w imieniu wszystkich wykonawcow

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 3 do ogtoszenia o zamoéwieniu

(Oznaczenie Wykonawcy/
Wykonawcow wystepujgcych wspolnie)

OSWIADCZENIE?
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem
podatkowym oraz sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego
wraz z obstuga prowadzenia badania przez biegtego rewidenta

Oswiadczaml/y, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 19 ust. 1 oraz ust. 2 lit. a. oraz c. Regulaminu tKA.

(miejscowosé, data) (podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie)

8 W przypadku wykonawcow wystepujgcych wspolnie oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca oddzielnie

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
fax: +48 42 235 02 05 www.lka.lodzkie.pl REGON: 100893710 Kapitat zaktadowy: 57.264.000,00 zt

27



y 4

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.0.
- Al. Pitsudskiego 12

£ODZKA KOLEJ AGLOMERACYJNA 90-051 todz

Zatacznik Nr 4 do ogloszenia o zamoéwienia

(Oznaczenie Wykonawcy/
Wykonawcow wystepujgcych wspolnie)

WYKAZ PODWYKONAWSTWA

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajacego wraz z biezagcym doradztwem
podatkowym oraz sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego
wraz z obstuga prowadzenia badania przez biegfego rewidenta

oswiadczamly, ze wykonanie nastepujgcych czesci zamowienia zamierzamy powierzyc

podwykonawcom:
Lp. Opis czesci zamowienia przeznaczonych do podwykonania
1.
2.
3.
4.
(miejscowos$¢, data) (podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie)
tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 5 do ogloszenia o zamoéwienia

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji
zamowienia

my nizej podpisani:

(nazwa Podmiotu udostepniajgcego potencjaf)

zobowigzujemy sie do oddania nastepujgcych zasobow:

(nazwa Wykonawcy)

na potrzeby wykonania zamowienia publicznego na prowadzenie ksiag rachunkowych
Zamawiajgcego wraz z biezacym doradztwem podatkowym oraz sporzadzanie rocznego
sprawozdania finansowego wraz z obstuga prowadzenia badania przez biegtego rewidenta.

Jednoczesnie oSwiadczamly, ze:
a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

e) zrealizujemy robote budowlang/ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotyczg: TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

MiejscowosCidata:.............cceeveveinnnnnn. 2022r
(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca/osoby upowaznionej do reprezentac;ji
Podmiotu)
tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 6 do ogtoszenia o zamoéwieniu

(Oznaczenie Wykonawcy/
Wykonawcéw wystepujgcych wspélnie)

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia, w okresie ostatnich pieciu
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
prowadzenie ksiag rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem podatkowym oraz
sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego wraz z obstuga prowadzenia badania przez
biegfego rewidenta

Lp.

Odbiorca
ustugi
(firma,

siedziba,
adres, tel.)

Rodzaj i zakres ustugi

Data wykonania/
wykonywania
ustugi
(od
dd/mm/rrrr
do
dd/mm/rrrr)

Wykonawca

prowadzenie ksigg rachunkowych spofki
prawa handlowego posiadajacej co
najmniej 20 min obrotéw rocznie

TAK/NIE*

prowadzenie ksigg rachunkowych spofki
prawa handlowego posiadajacej co
najmniej 20 min obrotéw rocznie

TAK/NIE*

prowadzenie ksigg rachunkowych spofki
prawa handlowego posiadajacej co
najmniej 20 min obrotéw rocznie

TAK/NIE*

prowadzenie ksigg rachunkowych
podmiotu podlegajacych badaniu przez
biegtego rewidenta

TAK/NIE*

prowadzenie ksigg rachunkowych
podmiotu podlegajgcych badaniu przez
biegtego rewidenta

TAK/NIE*

tel.: +48 42 236 17 00
fax: +48 42 235 02 05

e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42
www.lka.lodzkie.pl REGON: 100893710

KRS: 0000359408

Kapitat zaktadowy: 57.264.000,00 zt
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Data wykonania/

Odbiorca wykonywania
ustugi ustugi
(firma, Rodzaj i zakres ustugi (od Wykonawca
siedziba, dd/mm/rrrr
adres, tel.) do
dd/mm/rrrr)

prowadzenie ksigg rachunkowych
podmiotu podlegajacych badaniu przez TAK/NIE*
biegtego rewidenta

*- niewtasciwe skresli¢ lub usunaé.
**- Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji tabeli w celu podania wiekszej ilosci realizowanych ustug. Tabela
nie moze by¢ modyfikowania w zakresie ilosci kolumn oraz ich nazw.

UWAGA: do wykazu nalezy zalagczy¢é dokument potwierdzajacy, ze ww. ustugi sa/zostaly wykonane
nalezycie.

(miejscowosé, data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw wystepujgcych
wspolnie)
tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 7 do ogtoszenia o zamoéwieniu

(Oznaczenie Wykonawcy/

Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie)

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na prowadzenie ksiag
rachunkowych Zamawiajacego wraz z biezagcym doradztwem podatkowym oraz sporzadzanie
rocznego sprawozdania finansowego wraz z obsfuga prowadzenia badania przez biegtego
rewidenta o$wiadczamly, ze:

1. Do realizacji niniejszego zamdwienia skierujemy nastepujgce osoby:

L . . . Podstawa do
Lp. Imi¢ i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci .
dysponowania osobg
1 2 3 4
1
2
tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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* niepotrzebne skresli¢

2. Wskazane w pkt 1 - 2 osoby posiadajg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
i wyksztatcenie niezbedne do wykonania zamodwienia.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw wystepujgcych
wspolnie)
* niewtasciwe skresli¢ lub usungé

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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Zatacznik Nr 8 do ogtoszenia o zamoéwieniu

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym
doradztwem podatkowym oraz sporzgdzanie rocznego sprawozdania finansowego wraz z obstugg
prowadzenia badania przez biegtego rewidenta.

1. Zakres prac zwigzany z realizacjg umowy obejmuje:

a) prowadzenie z nalezytg starannoscig ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o rachunkowosci (oraz z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami),
w tym réwniez z uwzglednieniem przyjetej w Spoétce polityki rachunkowosci, a w sprawach
nieunormowanych przepisami zgodnie z naukg rachunkowosci oraz utrwalonymi zwyczajami
i praktyka,

b) prowadzenie ewidencji pomocniczej i sporzgdzanie dokumentacji podatkowej obejmujgcej
W szczegolnosci:

e ewidencje zakupu i sprzedazy VAT,
¢ ewidencje $rodkéw trwatych,

C) sporzadzanie i sktadanie do urzedu skarbowego deklaracji podatkowych i sprawozdan
Zamawiajgcego:

e deklaracji w zakresie podatku VAT,

o deklaracji w zakresie podatku CIT,

e rocznego sprawozdania finansowego,
e wymaganych sprawozdan do GUS.

d) sporzgdzanie do 22 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym rachunku
zyskow i strat narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz w podziale na poszczegdlne
miesigce,

e) sporzgdzanie do 22 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym bilansu na
ostatni dzien miesigca sprawozdawczego,

f)  sporzadzanie rachunku przeptywow pienieznych na dzien 30 czerwca roku obrotowego,

g) biezgce doradztwo podatkowe w zakresie obowigzujgcych przepisow,

h) udzielanie wyczerpujgcych informacji dotyczacych sytuacji majgtkowej i finansowej
Zamawiajgcego, wynikajgcych z prowadzonych ksigg rachunkowych,

i) sporzgdzanie pakietu konsolidacyjnego zgodnie z wymaganiami Wiasciciela Spotki,

j) petnienie dyzurow w Spétce przez osobe zajmujgcg sie obstugg ksiegowg Zamawiajgcego
przez minimum 8 h roboczych w miesigcu, zgodnie z biezgcymi potrzebami.

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
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2. Wymagania dodatkowe:

a)

Wdrozona polityka ochrony danych osobowych.

3. Termin realizacji zaméwienia

Umowa na czas nieokreslony od dnia podpisania (maksymalnie od 01.VI1.2022)

4. Informacje na temat Zamawiajacego:

a)

f)

Spotka ,Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.0. (dalej: ,Spotka” lub L KA”) powstata 10 maja
2010 roku. Jej powotanie miato na celu zapewnienie efektywnej organizaciji i funkcjonowania
pasazerskiego transportu kolejowego w regionie todzkim. LKA swiadczy ustugi kolejowego
transportu publicznego na podstawie umowy zawartej z Wojewodztwem £ddzkim. Dodatkowo
stosownie do art. 36g oraz art. 5 ust 3c ustawy o transporcie kolejowym, spétka prowadzi
dziatalno$¢ polegajgcag na zarzgdzaniu obiektami infrastruktury ustugowej (OIU).

t6dzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z 0.0. jest podmiotem, w ktérym 100% udziatéw posiada
samorzad wojewodztwa tdédzkiego, reprezentowany przez Zarzad Wojewodztwa t.ddzkiego,
petnigcy w Spofce funkcje Zgromadzenia Wspdlnikow.

Ksiegi rachunkowe Spotki prowadzone sg obecnie w systemie finansowo-ksiegowym
enova365, ktory znajduje sie na serwerach Spétki (dla biura rachunkowego LKA przekaze 5
réwnoczesnych dostepdw do systemu). W LKA obowigzuje elektroniczny obieg dokumentow
finansowych realizowany w enova365, dokumenty wprowadzane sg do systemu enova365
w Spétce i trafiajg do biura rachunkowego w wersji elektronicznej wraz z opisem analitycznym.
Przygotowane sg rowniez automaty ksiegowan. Sprawy kadrowo-ptacowe Spétka prowadzi
we wiasnym zakresie. Ksiegowaniu podlegajg dane zbiorcze z systemu kadrowo-ptacowego.

Spotka posiada spisang polityke rachunkowosci.

Spotka sporzadza peitng wersje sprawozdania finansowego obejmujgcag bilans, rachunek
zyskow i strat, informacje dodatkowg oraz zestawienie zmian w kapitale wtasnym i rachunek
przeptywow pienieznych. Rachunek zyskéw i strat sporzgdzany jest w wersji porownawczej
i kalkulacyjnej, za$ rachunek przeptywdw pienieznych sporzgdzany jest metodg posrednia.

Jako przewoznik kolejowy, bedacy zarazem operatorem udostepniajgcym ustugowo
infrastrukture kolejowg innym przewoznikom kolejowym, stosownie do art. 36g oraz art. 5 ust
3c ustawy o transporcie kolejowym, spétka jest zobligowana do prowadzenia odrebnej
rachunkowosci dla dziatalno$ci polegajacej na zarzadzaniu obiektami infrastruktury ustugowe;
(OlIU). Dla tej dziatalno$¢ sporzadza odrebny bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Srednia miesieczna iloé¢ zapiséw ksiegowych: ok. 1150.
Srednia miesieczna ilo$¢ dokumentéw kosztowych: ok. 500 szt.

Srednia miesieczna ilo$¢ dokumentéw przychodowych: ok. 120 szt. (100 faktur,
20 not ksiegowych, ktére generowane sg w module faktury systemu enova365).
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j) Spotka dokonuje sprzedazy ustug przewozowych (sprzedazy biletdbw na przejazd
uruchamianymi pociggami) z wykorzystaniem wielu kanatéw sprzedazy. Sprzedaz
dokonywana jest zaréwno w formie gotéwkowej, jak i bezgotéwkowej. Dane sprzedazowe
poddawane sg analizie i agregacji przez Spotke z wykorzystaniem dedykowanych narzedzi
informatycznych. Ksiegowaniu podlegajg dane zagregowane zgodnie z przyjetg politykg
rachunkowosci w tym zakresie.

k) Spotka oprécz przychodow ze sprzedazy biletow otrzymuje przychody z tytutu dotacii:

¢ do ulg ustawowych (dotacja przedmiotowa zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 3 wrzesnia 2010r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu udzielania i rozliczania
dotacji przedmiotowych Dz. U. 2021 r. poz. 960);

o rekompensata otrzymywana od Wojewddztwa t.odzkiego za Swiadczenie ustug w zakresie
publicznego transportu zbiorowego;

¢ dotacje UE na realizowane przez Spotke projekty inwestycyjne;

e inne dotacje, np. otrzymywane w ramach tarczy antykryzysowej zwigzanej
z COVID.

I) Spotka realizuje projekty inwestycyjne z dofinansowaniem ze srodkoéw UE.

m) LKA posiada finansowanie komercyjne w banku Pekao S.A.

) Spotka nie udziela pozyczek.

) Spotka korzysta z leasingu 3 samochodow osobowych.

p) Spodtka nie wymaga sporzadzania przez biuro rachunkowe raportow zarzadczych.
)

Spotka poddawana jest corocznemu badaniu sprawozdania finansowego przez biegtego
rewidenta, a takze audytowi ex post wykorzystania srodkéw stanowigcych pomoc publiczng
w formie rekompensaty za wykonywanie ustug publicznego transportu pasazerskiego przez
t6dzkg Kolej Aglomeracyjng Sp. z o. o. Przeprowadzany jest rowniez, zlecany przez
Wojewddztwo t.édzkie, audyt rekompensaty zgodnie z zapisami umowy o swiadczenie ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego w transporcie kolejowym.
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Zatacznik Nr 9 do ogtoszenia o0 zamoéwieniu

Umowanr ........... 12022
o prowadzenie ksiag rachunkowych

zawarta w todzi w dniu ...eeeevvinnnrnnss 2022 roku

pomiedzy:
»£0dzka Kolejg Aglomeracyjng” spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

z siedzibg w todzi (90-051) przy al. Pitsudskiego 12, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru  Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia
w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: 0000359408,
o kapitale zaktadowym w wysokosci: 57.264.000,00 zt, REGON: 100893710, NIP: 725-202-58-42,

zwang dalej ,,Zamawiajgcym” reprezentowang przez:

- Janusza Malinowskiego - Prezesa Zarzadu

- Jana Kotynie - Cztonka Zarzgdu

a
zsiedzibgw ............. (ceenenenens I ... , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
........................................................ Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
NfKRS: .o , 0 kapitale zaktadowym w wysokosScCi: ............c.coveininnnnn. zt, REGON:

zwang dalej ,,Wykonawcga”,

reprezentowanym przez:

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
w trybie przetargu, na podstawie art. 33 lit. a) Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych w
,L0dzkiej Kolei Aglomeracyjnej" sp. z 0.0., znak postepowania: £tKA.ZIZ.271.118.2022, zostata
zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie realizowac ustugi polegajgce na prowadzeniu
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ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem podatkowym oraz
sporzadzaniu rocznego sprawozdania finansowego wraz z obstugg prowadzenia badania przez
biegtego rewidenta.

Zakres prac zwigzany z realizacjg umowy obejmuje:

a) prowadzenie z nalezytg starannoscig ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o rachunkowosci (oraz z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami),
w tym réwniez z uwzglednieniem przyjetej w Spoétce polityki rachunkowosci, a w sprawach
nieunormowanych przepisami zgodnie z naukg rachunkowosci oraz utrwalonymi zwyczajami
i praktyka,

b) prowadzenie ewidencji pomocniczej i sporzadzanie dokumentacji podatkowej obejmujace;j
w szczegolnosci:

e ewidencje zakupu i sprzedazy VAT,
o ewidencje srodkow trwatych,

C) sporzadzanie i sktadanie do urzedu skarbowego deklaracji podatkowych i sprawozdan
Zamawiajgcego:

e deklaracji w zakresie podatku VAT,
e deklaracji w zakresie podatku CIT,
e rocznego sprawozdania finansowego,
e wymaganych sprawozdan do GUS.

d) sporzadzanie do 22 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym rachunku
zyskow i strat narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz w podziale na poszczegdine
miesigce,

e) sporzadzanie do 22 dnia nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym bilansu na
ostatni dzien miesigca sprawozdawczego,

f) sporzgdzanie rachunku przeptywow pienieznych na dzieh 30 czerwca roku obrotowego,
g) biezgce doradztwo podatkowe w zakresie obowigzujgcych przepisow,

h) udzielanie wyczerpujgcych informacji dotyczacych sytuacji majgtkowej i finansowe;j
Zamawiajgcego, wynikajgcych z prowadzonych ksigg rachunkowych,

i) sporzgdzanie pakietu konsolidacyjnego zgodnie z wymaganiami Wiasciciela Spofki,

j) petnienie dyzuréw w Spoice przez osobe zajmujgca sie obstugg ksiegowg Zamawiajgcego
przez minimum 8 h roboczych w miesigcu, zgodnie z biezgcymi potrzebami.

3. Ewidencja ksiegowa oraz ewidencja srodkéw trwatych bedzie prowadzona przez Wykonawce,

przy wykorzystaniu komputerowego programu finansowo-ksiegowego bedacego wiasnoscia

Zamawiajgcego (wedtug stanu na dzieh zawarcia niniejszej umowy jest to program finansowo-
ksiegowy Enova firmy Soneta sp. z 0.0.). Po zakonczeniu roku obrotowego i zatwierdzeniu
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sprawozdania finansowego za ten rok, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokolarnie
wszystkie dokumenty zrodiowe bedace podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych
zakonczonego roku obrotowego.

§2
Zamawiajacy zobowigzuje sie:

a) niezwiocznie informowa¢ Wykonawce o wszelkich zdarzeniach powodujgcych zmiany
w stanie sktadnikow majgtkowych oraz majgcych wptyw na zobowigzania Zamawiajgcego,
w szczegolnosci o zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnieciu umoéw, ktérych jedng ze stron jest
Zamawiajacy, a takze przekazywac informacje o wszelkich przychodach podlegajgcych
opodatkowaniu oraz o czynnos$ciach zréwnanych przez przepisy podatkowe ze sprzedazg,

b) opisywa¢ dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym oraz udziela¢ Wykonawcy
niezbednych wyjasnieh w celu umozliwienia prawidtowego ujecia w/w dowodoéw w ksiegach
rachunkowych,

c) udostepnia¢ do wgladu inne dokumenty (umowy, porozumienia) zwigzane z konkretnym
zdarzeniem gospodarczym, o ile ocena dostarczonych dowodow ksiegowych pod wzgledem
podatkowym nie jest bez tego mozliwa,

d) stosowac sie do wskazowek Wykonawcy, wynikajgcych z przepisow prawa i postanowien
niniejszej Umowy, w szczegolnosci dotyczgcych dokumentacji finansowej dziatalno$ci
prowadzonej przez Zamawiajgcego,

e) sukcesywnie dostarcza¢ Wykonawcy dowody ksiegowe.

f) Zagwarantowac zdalny dostep do systemu enova365 w ilosci 5 szt.

§3
Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) sprawdzania otrzymanych dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i prawnym
oraz niezwtocznego zawiadamiania Zamawiajgcego o wykrytych nieprawidtowos$ciach
w w/w dokumentach,

b) prawidiowej kwalifikacji rachunkowej i podatkowej dowoddéw ksiegowych. Wszelkie
rozbieznosci w kwestiach ujmowania zdarzeh gospodarczych w ksiegach podatkowych oraz
rozbieznosci stanowisk w kwestiach podatkowych wymagajg udokumentowania w formie
protokolarnej,

c) informowania Zamawiajgcego o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych znanego mu
zakresu dziatalno$ci Zamawiajgcego oraz biezgcego doradztwa podatkowego w zakresie
obowigzujgcych przepisow,

d) zamkniecia ksiegowania miesigca do 22-go dnia nastepnego miesigca oraz dostarczenia
Zamawiajgcemu w tym samym terminie kopii deklaracji podatkowych i zestawien, o ktérych
mowa w § 1. Oryginaty deklaracji Wykonawca obowigzany jest sktada¢ do wtasciwego Urzedu
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Skarbowego,

e) przechowywania przekazanych dokumentéw, prowadzonych ewidencji, itp. w sposob
uniemozliwiajgcy ich zniszczenie oraz dostep oséb trzecich,

f) dedykowania co najmniej 2 osob do obstugi Spotki, ktérych dane kontaktowe zostang
przekazane Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania Umowy. Zmiana
osob, o ktérych mowa powyzej nie wymaga zmiany Umowy. Zmiana nastepuje poprzez
oswiadczenie ztozone drugiej Stronie na pismie pod rygorem niewaznosci.

g) petnienia dyzuréw w Spétce przez osobe zajmujgcg sie obstugg ksiegowg Zamawiajgcego
przez minimum 8 h roboczych w miesigcu. Harmonogram dyzuréw Wykonawca ma obowigzek
uzgodni¢ w formie pisemnej na kazdy miesigc realizowania obowigzkéw umownych, do
20 dnia miesigca poprzedniego. Uzgodnienie nastepowaé bedzie z osobg petnigcg funkcje
dyrektora finansowego Zamawiajgcego albo inng osobg wskazang przez zarzad LKA
sp. z 0.0. w drodze odrebnego oswiadczenia,

h) posiadania wdrozonej polityki ochrony danych osobowych,

§4

Zamawiajacy udzieli - na podstawie stosownych dokumentéw - wyznaczonym przedstawicielom
Wykonawcy petnomocnictwa do podpisywania deklaracji rejestracyjnych, podatkowych,
statystycznych, oraz przekazywania ich wtasciwym organom.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udzieli¢ wskazanym przez Wykonawce osobom petnomocnictwa
do udzielania informac;ji i wyjasnien w toku kontroli organéw podatkowych (i innych organéw
kontrolnych) tgcznie z petnomocnictwem do wgladu w akta wymiarowe i do sktadania odwotan
od decyzji organdéw kontroli pierwszej instancji. Zobowigzanie to nie wytgcza mozliwosci
ustanowienia przez Zamawiajgcego innych petnomocnikéw.

3. W ramach udzielonego petnomocnictwa petnomocnicy bedg mieli prawo sktadaé odwotania od
decyzji organéw kontroli | instanciji, o ile wniesienie srodka odwotawczego bedzie w ocenie Stron
Umowy uzasadnione.

§5

Wykonawca bezterminowo zobowigzuje sie zachowac¢ w poufnosci wszelkie informacje prawnie
chronione, uzyskane w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem umowy, w szczegdlnosci
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa prowadzonego przez Zamawiajgcego w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz. U. z 2019 roku,
poz. 1010 z pdzn. zm.), w tym nieujawnione do wiadomo$ci publicznej informacje finansowe,
techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsigbiorstwa.

2. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy czionkdéw Zarzadu, pracownikéw, doradcéw,
przedstawicieli, petnomocnikéw i konsultantéw oraz wszystkich innych oséb, ktére mogty
zapoznac sie z trescig umowy lub w jakikolwiek sposéb uczestniczyty przy jej wykonywaniu.

3. Obowigzek zachowania poufnoéci, o ktbrym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie dotyczy:
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a) ujawnienia osobie trzeciej oraz wykorzystywania informacji w granicach koniecznych do
nalezytego wykonania zobowigzan istniejgcych pomiedzy Stronami, pod warunkiem przyjecia
przez takg osobe obowigzkow do zachowania w tajemnicy i niewykorzystywania informaciji,
takich samych jak te okreslone w niniejszej umowie;

b) ujawnienia osobie trzeciej oraz wykorzystywania informacji publicznie dostepnych lub
powszechnie znanych, o ile nie staty sie one publicznie dostepne lub powszechnie znane
w wyniku naruszenia przepisow prawa lub nienalezytego wykonania lub niewykonania
niniejszej umowy;

C) ujawnienia osobie trzeciej oraz wykorzystywania informacji w wykonaniu obowigzku,
wynikajgcego z powszechnie obowigzujgcych norm prawa o charakterze bezwzglednym;

d) ujawnienia osobie trzeciej oraz wykorzystywania informacji za zgodg Strony, wyrazong na
piSmie pod rygorem niewaznos$ci;

e) ujawnienia informacji doradcom prawnym lub finansowym danej Strony, pod warunkiem
przyjecia przez nich obowigzkéw do zachowania w tajemnicy i niewykorzystywania informacji,
takich samych jak te okre$lone w niniejszej umowie.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informaciji lub danych, przed ich
ujawnieniem lub uczynieniem dostepng, Wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego o wskazanie,
czy informacje te ma traktowac jako poufna.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie nie udostepnia¢ innym osobom pisemnych opinii sporzagdzonych
przez Wykonawce bez jego pisemnej zgody.

§6
Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania, z tym zastrzezeniem, ze Wykonawca jest
zobowigzany do objecia obowigzkami opisanymi w niniejszej Umowie miesigca
sprawozdawczego poczgwszy od dnia ............ 2022 roku (zapis zostanie uzupetniony
z uwzglednieniem o$wiadczenia Wykonawcy zawartego w pkt. 4 Formularza oferty).

§7

Z tytutu realizacji obowigzkow umownych Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesieczne
ryczattowe w wysokosci netto ................. zt. Do wynagrodzenia netto zostanie doliczony
nalezny podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dodatkowo za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego wraz z obstugg prowadzenia
badania przez biegtego rewidenta Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokoSci
.................. zt netto. Do wynagrodzenia netto zostanie doliczony nalezny podatek VAT,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ Waloryzacji wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 oraz 2
powyzej. Waloryzacja bedzie sie odbywa¢ w oparciu o wskaznik realnego wzrostu przecietnego
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wynagrodzenia (dalej: ,Wskaznik wzrostu przeciethego wynagrodzenia”) w poprzednim roku
kalendarzowym ogtaszany przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego, w formie
komunikatu, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” w terminie do
7 roboczego dnia lutego kazdego roku zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j. Dz. U. 2021 poz. 291 z pdzn. zm.),
z zastrzezeniem, warunkow okreslonych w lit. a)-b) ponizej:

a) waloryzacja wynagrodzenia dokonana bedzie na pierwszy dzien miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po uptywie 12 miesiecy od dnia podpisania niniejszej Umowy, a w kolejnych
latach na pierwszy dzieh miesigca kalendarzowego nastepujgcego po uptywie 12 miesiecy od
dnia poprzedniej waloryzacji;

b) w przypadku likwidacji Wskaznika wzrostu przecietnego wynagrodzenia lub zmiany podmiotu,
ktory urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym mowa w ust. 3 stosuje sie odpowiednio do
wskaznika i podmiotu, ktory zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa zastgpi
dotychczasowy Wskaznik wzrostu przecietnego wynagrodzenia lub podmiot.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 oraz 2 powyzej, podlega réwniez waloryzacji o wskaznik
przyrostu dokumentéw, z zastrzezeniem warunkow okreslonych w lit. a)-c) ponizej:

a) wskaznik przyrostu dokumentéw liczony jest jako: stosunek sredniorocznej ilosci dokumentow
do zaksiegowania w ciggu ostatniego roku obrotowego w stosunku do $redniorocznej ilosci
dokumentoéw do zaksiegowania w ciggu poprzedzajgcego go roku obrotowego dzielone przez
2.

b) waloryzacja nastgpi w przypadku, gdy wskaznik zdefiniowany w pkt a) ulegnie podwyzszeniu
o co najmniej 10%,

¢) waloryzacja dokonana bedzie na pierwszy dzien miesigca kalendarzowego nastepujgcego po
uptywie 12 miesiecy od dnia podpisania niniejszej Umowy, a w kolejnych latach na pierwszy
dzien miesigca kalendarzowego nastepujgcego po uptywie 12 miesiecy od dnia poprzedniej
waloryzaciji;

5. Waloryzacja wynagrodzenia, na podstawie ust. 3 i 4 powyzej nie stanowi zmiany umowy i nie
wymaga sporzadzenia aneksu. Na uzytek waloryzacji Strony sporzgdzg protokdt uzgodnien,
w ktorym okresla:

a) okres, za ktory dokonujg waloryzacji;

b) wartos¢ wskaznika waloryzaciji;

c) wartos¢ wynagrodzenia podlegajgcego waloryzacji;
d) wysokos¢ wynagrodzenia przed i po waloryzacji;

e) wartos¢ zmiany wynagrodzenia w wyniku waloryzaciji.

6. Protokot, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, po zatwierdzeniu przez osoby uprawnione do
reprezentacji Zamawiajgcego oraz Wykonawcy, staje sie zatgcznikiem do umowy.

7. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardéw i ustug VAT, wynagrodzenie brutto,
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okreslone w ust. 1-2 niniejszego paragrafu podlega¢ bedzie odpowiedniej zmianie.

Zaptata wynagrodzenia stanowi nalezyte wykonanie zobowigzania Zamawiajgcego,
a Wykonawca nie bedzie uprawniony do jakiegokolwiek wynagrodzenia uzupetniajgcego,
swiadczen dodatkowych, zwrotu wydatkow lub kosztéw.

Podstawg do zaptacenia przez Zamawiajgcego wynagrodzenia, bedzie prawidtowo wystawiona
przez Wykonawce faktura doreczona Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy ureguluje naleznosé
przelewem na rachunek WyKonawcCy O NUMEIZE ...........ccooviiiiiiiiiiiniiiiiniiaennn, w terminie
14 dni od dnia doreczenia faktury.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawca zobowigzuje sie przesytaé faktury drogg elektroniczng. Drogg elektroniczng
przesytane bedg réwniez faktury korygujgce i duplikaty faktur.

Wykonawca os$wiadcza, ze faktury bedg przesytane =z nastepujgcego adresu
e-mail: ...

Zamawiajgcy os$wiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur jest:
faktura@lka.lodzkie.pl. Przestana wiadomos¢ bedzie zawierata wytgcznie jeden zatgcznik
w postaci faktury (jeden plik).

Dokument wystany na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego w ust. 13 z adresu
wskazanego przez Wykonawce w ust. 12, uwaza sie za doreczony.

Za termin dokonania zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku zwtoki Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia Wykonawcy przystuguje prawo
naliczenia odsetek w wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada status czynnego podatnika VAT oraz, ze rachunek bankowy,
o ktorym mowa w ust. 9 znajduje sie w Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT prowadzonym
przez Ministerstwo Finansow.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w ust. 9 posiada powigzany rachunek
VAT niezbedny do stosowania zaptaty zgodnie z metodg podzielonej ptatnosci.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie numeru
rachunku bankowego wskazanego w ust. 9, z zastrzezeniem ust. 17 i ust. 18.

Zamawiajagcy oswiadcza, ze pfatnosci na rzecz Wykonawcy wynikajgce z niniejszej Umowy
realizowat bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Zgodnie z zapisami art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu nadmiernym

opoOznieniom w transakcjach handlowych Zamawiajgcy oSwiadcza, ze posiada status duzego
przedsiebiorcy.
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§8

Do wzajemnego wspoidziatania przy wykonywaniu umowy strony wyznaczajg nastepujgce
osoby:

a) ze strony Zamawiajgcego: Michat Fratczak, tel. 883-350-500,
email: michal.fratczak@lka.lodzkie.pl
b) ze strony Wykonawcy: .......................l. Jtel ,email: ...

2. Zmiana przedstawicieli Stron, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu lub jego danych
kontaktowych nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana nastepuje poprzez o$wiadczenie ziozone
drugiej Stronie na pismie pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowa niniejsza moze by¢é rozwigzana przez kazdg ze stron przez jednostronne jej
wypowiedzenie z zachowaniem szesciomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec roku. Bieg terminu wypowiedzenia rozpoczyna sie z pierwszym dniem miesigca
nastepujgcego po miesigcu doreczenia wypowiedzenia.

2. Strony umowy mogg na drodze porozumienia skroci¢ okres wypowiedzenia, o ktérym mowa
w ust. 1.

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy, bez zachowania okresu
wypowiedzenia, w przypadku opéznienia w ptatnosci faktur za dwa petne okresy rozliczeniowe.

4. Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia,
w przypadku zaistnienia jednego z ponizszych zdarzen:

a) Wykonawca wykonuje Umowe w sposob wadliwy albo sprzeczny z Umowg, mimo wezwania
przez Zamawiajgcego do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu
odpowiedniego, nie krétszego niz 3 dni, terminu,

b) wystgpi istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

5. W przypadku rozwigzania umowy przed zakonczeniem roku obrotowego Wykonawca zwolniony
jest od obowigzku sporzagdzania sprawozdania finansowego i rocznego zeznania podatkowego.

6. W przypadku rozwigzania Umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zostanie obcigzony karg umowng w wysokosci trzykrotnosci
wynagrodzenia miesiecznego ryczattowego, z uwzglednieniem zapiséw §7 ust. 3 i 4 Umowy -
ustalonego wg wysokosci za ostatnie 3 miesigce obowigzywania umowy.

7. Niezaleznie od zastrzezonej w niniejszym paragrafie kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje
prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokosé kary umownej, do wysokosci
petnej szkody, na zasadach ogdlnych.

§10

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego
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wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikle z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego lub za dziatania podjete na podstawie niepetnych lub nieprawdziwych danych
przekazanych przez Zamawiajgcego.

Strony sg zwolnione od odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem Umowy w przypadku, gdy to niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem zdarzeh okreslanych jako Sita wyzsza.

Dla potrzeb niniejszej Umowy pojecie sity wyzszej oznacza zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne, pozostajgce poza kontrolg strony powotujgcej sie na wypadek sity wyzszej,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia, ktérego wystgpienie w danym czasie
nie mogto zosta¢ w uzasadnionym zakresie przewidziane w chwili przyjmowania na siebie
zobowigzania oraz uniemozliwiajgace wykonanie przez strone danego zobowigzania, w tym
w szczegolnosci spowodowane sitami  przyrody, takie jak katastrofa, wypadek, atak
terrorystyczny lub skutek dziatania innego czynu zabronionego, wojna, stan wojenny lub stan
nadzwyczajny; pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych zdarzen, ktére wynikajg z niedotozenia
nalezytej starannosci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie obejmuje
zjawisk atmosferycznych charakterystycznych dla danej pory roku dla miejsca wykonywania
Zamowienia (dalej: ,Sita wyzsza”).

Strona powotujgca sie na Site Wyzszg jest zobowigzana zawiadomi¢ niezwtocznie drugg Strone
na pismie, zardwno o zaistnieniu, jak i ustaniu okolicznosci uznawanych za Site Wyzszg oraz do
przedstawienia w terminie 3 dni po ustgpieniu stanu Sity WyZzszej dowoddw potwierdzajgcych ich
wystgpienie. Dowodzenie powyzszych okolicznosci jest ograniczone do okolicznosci, ktére nie
sg powszechnie znane.

Przy wykonywaniu Umowy Wykonawca moze postugiwac sie podwykonawcami po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody Zamawiajgcego.

W przypadku zmiany lub wtgczenia do realizacji Umowy nowego podwykonawcy Wykonawca
zobowigzany jest poinformowac pisemnie o tym fakcie Zamawiajgcego oraz przedstawic liste
0s0b, ktdrymi zamierza postugiwac sie przy wykonywaniu Umowy.

Za dziatania lub zaniechania oséb trzecich, ktorymi Wykonawca postuguje sie przy wykonywaniu
Umowy, Wykonawca odpowiada jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

Wykonawca o$wiadcza ze posiada wazng Polise ubezpieczeniowg OC z tytutu prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcg swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot Umowy, na
kwote nie mniejszg, niz 1 000 000 zt (stownie: jeden milion ztotych).

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni od dnia zawarcia
Umowy kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem aktualnej polisy, o ktorej mowa w pkt 9.

Wykonawca zobowigzany jest utrzymywac ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci przez okres obowigzywania Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do jej przedtuzania na kolejne okresy i przekazywania kopii nowe;j
polisy Zamawiajgcemu na co najmniej 7 dni przed pierwotnym terminem jej wygasniecia.
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W przypadku nie dostarczenia kopii polisy, zgodnie z wust. 10 i 11 powyzej

i w okreslonych wyzej terminach, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
za kazdy dzieh zwioki w wysokosci 0,5% (stownie: pdt %) wynagrodzenia miesiecznego
ryczattowego, z uwzglednieniem zapiséw §7 ust. 3 i 4 Umowy — ustalonego wg wysokosci za
ostatni petny miesigc przed wystawieniem noty obcigzeniowej z tytutu kary. Laczna wysokos¢
naliczonych z tego tytutu kar umownych nie moze przekracza¢ kwoty stanowigcej 10% wartosci
polisy, ktérg Wykonawca zobowigzany byt przedtozy¢ Zamawiajgcemu.

Niezaleznie od zastrzezonej w niniejszym paragrafie kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje
prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokos$¢ kary umownej, do wysokosci
petnej szkody, na zasadach ogélnych.

§ 11

Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie Danych Osobowych w zakresie, w celu i na
zasadach okreslonych w Umowie Powierzenia stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do niniejszej Umowy.

§ 12

Kazda ze Stron informuje, ze jest Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do
reprezentowania drugiej Strony oraz pracownikow drugiej Strony, podanych w zwigzku
z podpisaniem i wykonywaniem niniejszej umowy. Kontakt z Administratorem danych
osobowych drugiej Strony jest mozliwy przy wykorzystaniu danych kontaktowych danej Strony.

Kazda ze Stron przetwarza dane osobowe oséb bedgcych strong umowy w celu podpisania
i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podstawg prawng przetwarzania danych oséb
niebedacych strong umowy, ktérych dane przetwarzane sg na potrzeby podpisania i realizacji
umowy jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - kontakt
w sprawie wykonania umowy. Dane ww. os6b mogg by¢ przetwarzane dla ewentualnego
dochodzenia lub odpierania roszczen wynikajgcych z umowy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Dane
osobowe bedg rowniez przetwarzane w zwigzku z wypetnieniem obowigzkow prawnych
natozonych na Administratoréw, w szczegdlnosci prawa podatkowego, sprawozdawczosci
finansowej (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Dane osobowe pracownikéw drugiej Strony mogty zosta¢ pozyskane przez Administratorow
z umowy lub udostepnione przez osobe bedgcg Strong umowy. W zwigzku z realizacja umowy
kazdy Administrator moze przetwarzaC w szczegolnosci nastepujgce dane osobowe: imie,
nazwisko, stuzbowy adres e-mail, numer telefonu stuzbowego, miejsce zatrudnienia,
stanowisko.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania umowy, a po jej zakonczeniu przez czas
zwigzany z wygas$nieciem wzajemnych roszczen zwigzanych z realizacjg umowg oraz przez
czas wynikajgcy z obowigzujgcych przepisow prawa m.in. przepisami podatkowymi,
sprawozdawczosci finansowe;.

Odbiorcami danych osobowych drugiej Strony mogg by¢ podmioty przetwarzajgce dane

osobowe na zlecenie drugiej Strony, w tym m.in. podmioty zewnetrzne dostarczajgce
i wspierajgce systemy informatyczne danej Strony, wykorzystywane na potrzeby realizacji
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niniejszej umowy, podmioty Swiadczace ustugi ksiegowe, a takze inne podmioty Swiadczgce
ustugi zwigzane z biezgcg dziatalnoscig danej Strony, wylgcznie na mocy stosownych uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania przez
ww. podmioty adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
danych. Dane osobowe moga réwniez by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa,
przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo
przenoszenia danych.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba moze
zwroci¢ sie do danej Strony z prosbg o udzielenie informacji. Niezaleznie od powyzszego,
kazdemu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j,
a takze nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne w celu realizacji umowy. Brak podania danych
wigze sie z niemozliwoscig podpisania i realizacji umowy.

Strona jest zobowigzana do przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 1-10 powyzej,
osobom reprezentujgcym i pracownikom Strony, ktérych dane zostaty przekazane drugiej
Stronie.

§13

Kwestie sporne wynikte na tle wykonania niniejszej Umowy, przed podaniem ich pod
rozstrzygniecie sgdu strony zobowigzujg sie rozwigza¢ w drodze negocjaciji.

Sadem wiasciwym do rozstrzygniecia spraw spornych jest sgd wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych
z naleznego Wykonawcy Wynagrodzenia.

Z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, kary umowne ptatne bedg w terminie 7 dni od dnia
doreczenia Wykonawcy noty obcigzeniowej Zamawiajgcego.

§ 14
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.

Zakazuje sie zmian istotnych postanowien Umowy, za wyjatkiem okolicznosci wskazanych w
niniejszej Umowie oraz:

a) zmian korzystnych dla Zamawiajgcego, w tym zmian, ktorych konieczno$¢ wprowadzenia
wynika ze zmiany zakresu dziatalno$ci prowadzonej przez Zamawiajgcego, majgcej wptyw na
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realizacje Umowy oraz koszty jej wykonania,

b) zmian, ktérych koniecznosé wprowadzenia wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

c) zmian wynikajgcych ze zmiany przepiséw prawa obowigzujgcych na dzien zawarcia Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U z 2020 r. poz. 1740) oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U z 2019, poz. 1781).

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ...... zdnia........coceeennnns

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

(zwana dalej ,,Umow3”)

zawartaw ...........coooeene. wdniu ......oeeeenne. pomiedzy:

,£0dzka Koleja Aglomeracyjng” spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

z siedzibg w todzi (90-051) przy al. Pitsudskiego 12, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS: 0000359408, o kapitale zaktadowym
w wysokosci: 57.264.000,00 zt, REGON: 100893710, NIP: 725-202-58-42,

reprezentowang przez:
- Janusza Malinowskiego - Prezesa Zarzadu

- Jana Kotynie - Cztonka Zarzgdu

zwang dalej ,Administratorem”;

a

........................................................................... zsiedzibg W ...ooooiiii
(cr = e YPIZY Uleneee e , wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru  Sgdowego pod numerem  .......ooooiiiiiiiiiiiiiiie ., NIP:
....................................... ., REGON: ..., KEOTE)  akta
rejestrowe przechowywane sg w Sadzie Rejonowym

..................................................................... y eevererereneene.. Wydziale  Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego,

reprezentowana przez:

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”,

o nastepujacej, zgodnie ustalonej przez Strony tresci:
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Ze wzgledu na fakt, iz Ogdélne Rozporzadzenie o Ochronie Danych (GDPR - ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) ,Rozporzgdzenie” stosuje sie od dnia 25 maja 2018 r., Strony muszg uzgodni¢ wymagane
zasady i warunki przetwarzania danych osobowych.

§1
POLECENIE DOKONYWANIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W IMIENIU ADMINISTRATORA

1. W celu wykonywania Umowy nr .../2022 (zwanej dalej ,Umowg podstawowg”), ktorej przedmiotem
jest prowadzenie ksigg rachunkowych Zamawiajgcego wraz z biezgcym doradztwem podatkowym
oraz sporzgdzaniu rocznego sprawozdania finansowego wraz z obstugg prowadzenia badania
przez biegtego rewidenta. Administrator dziatajgc powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
dokonywanie, w imieniu Administratora, przetwarzania danych osobowych w zakresie i na
zasadach okreslonych w Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do dokonywania przetwarzania Danych osobowych
w imieniu Administratora wytgcznie w celu i w sposéb okreslonych w Umowie.

3. Umowa powierzenia ma charakter akcesoryjny wobec Umowy podstawowej i reguluje wzajemny
stosunek Stron i obowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z Umowy
podstawowe;j.

§2
RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH | KATEGORIE OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

1. Polecenie dokonywania przetwarzania danych osobowych, bedace przedmiotem Umowy,
obejmuje dane osobowe dotyczgce nastepujgcych kategorii oséb:
a. pracownicy Administratora
w nastepujgcym zakresie:
e imie i nazwisko,
e adres zamieszkania,
e numer rachunku bankowego,
e numer PESEL,
e dane finansowe dotyczgce wynagrodzenia oraz dodatkowych sSwiadczen
pracowniczych,
b. Klienci Administratora
w nastepujgcym zakresie:
e imie i nazwisko,
e adres zamieszkania lub prowadzonej dziatalnosci,
e numer rachunku bankowego,
e numer PESEL,
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e numer NIP,
e dane finansowe.
zwane dalej ,Danymi osobowymi”.

§3

CZYNNOSCI PRZETWARZANIA OBJETE POWIERZENIEM,
CHARAKTER | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie, w imieniu Administratora,
przetwarzania Danych osobowych w zakresie nastepujgcych czynnosci: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, przechowywanie, pobieranie, przeglgdanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie przetwarzania Danych
osobowych w celu wykonywania Umowy podstawowe.

§4
OSWIADCZENIA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

1. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje — w szczegolnosci
poprzez wiedze fachowg, doswiadczenie, wiarygodnos¢ i zasoby — wdrozenia adekwatnych do
ryzyka i zagrozen srodkow technicznych i organizacyjnych — by przetwarzanie Danych osobowych
na podstawie Umowy spetnialo wymogi wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym zwtaszcza w zakresie bezpieczenstwa Danych osobowych i chronito
prawa osob, ktérych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu Dane osobowe zgodnie
z Umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore
chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powierzone mu do przetwarzania Dane osobowe
przetwarzane bedg wylgcznie na terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych (e-mail: ............ , tel.:

........................ ).

§5
OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do:

1. podjecia przed rozpoczeciem dokonywania przetwarzania Danych osobowych na podstawie
Umowy istosowania przez caty czas trwania przetwarzania Danych osobowych srodkow
organizacyjnych itechnicznych zapewniajgcych odpowiedni stopien bezpieczenstwa Danych
osobowych w tym m.in.:

a. pseudonimizacji oraz szyfrowaniu, jezeli jest to odpowiedni rodzaj zabezpieczenia w zwigzku
z charakterem przedmiotu Umowy podstawowej;
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e.

N

zapewnieniu przez caty czas poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornoéci systemow
oraz ustug przetwarzania;

przywrdceniu dostepnosci oraz dostepu do powierzonych danych osobowych w sposéb
terminowy w przypadku awarii fizycznej lub technicznej;

regularnym testowaniu, ocenie i ewaluacji efektywnosci $rodkéw technicznych
i organizacyjnych dla bezpieczehstwa przetwarzania danych osobowych;

wdrozeniu i utrzymaniu kontroli bezpieczehstwa oraz zabezpieczen w celu spetnienia
wymogow wiasciwych przepisow w zakresie ochrony danych.

. prowadzenia wymaganej obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych dokumentacji

ochrony danych;

w

wspétpracy, na kazde zgdanie, z jakimkolwiek organem nadzorczym uprawnionym do kontroli

przestrzegania przepiséw o ochronie danych w zakresie i sposéb okreslonych przez ten organ;

N

. dokumentowania wszelkich naruszen ochrony Danych Osobowych, w tym okolicznosci naruszenia

ochrony danych osobowych, jego skutkdbw oraz podjetych dziataniach zaradczych;

()]

. regularnej weryfikacji i aktualizacji stosowanych przez niego $rodkéw technicznych

i organizacyjnych tak, aby zapewni¢ powierzonym Danym osobowym adekwatny stopien ochrony.
Podmiot przetwarzajgcy, na kazde zgdanie Administratora danych, przekaze informacje
o stosowanych przez niego sSrodkach organizacyjnych itechnicznych zwigzanych
z przetwarzaniem Danych osobowych.

~N o

. dofozenia nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu powierzonych Danych osobowych.
wspotpracowania i udzielania wszelkiej pomocy Administratorowi w celu wywigzywania sie

z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia. W szczegolnosci Podmiot
przetwarzajgcy bedzie udzielat Administratorowi wszelkich informacji dotyczacych stosowanych
srodkéw bezpieczenstwa, certyfikacji w okreslonych obszarach, zidentyfikowanych po stronie
Podmiotu przetwarzajgcego ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem Danych osobowych oraz
wspierat Administratora przy przeprowadzaniu analizy ryzyka lub oceny skutkéw dla ochrony
danych poprzez udzielanie Administratorowi niezbednych informacji odnosnie przetwarzania
Danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy potrzebnych do przeprowadzenia przez
Administratora analizy ryzyka lub oceny skutkéw dla ochrony danych;
8. zapewnienia, ze:

a.

b.

dostep do Danych osobowych bedg miaty wylgcznie osoby upowaznione do tego przez
Podmiot przetwarzajgcy;

osoby upowaznione do przetwarzania Danych osobowych zobowigzaty sie na pismie do
zachowania w tajemnicy tych Danych osobowych oraz do przestrzegania sposobéw ich
zabezpieczenia.

§6
OBOWIAZEK INFORMOWANIA | WSPOMAGANIA ADMINISTRATORA

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora o:
a. jakimkolwiek postepowaniu lub orzeczeniu dotyczacym Danych osobowych, w tym zwtaszcza

ich prawidtowego zabezpieczenia;
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b. stwierdzonym przez Podmiot przetwarzajgcy naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym

w szczegolnosci Danych osobowych lub zagrozeniu takiego naruszenia nie pézniej niz w ciggu

24 godzin od wykrycia naruszenia), wraz ze wskazaniem (opisem):

e charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorii i przyblizonej liczby
0so6b, ktérych dane dotyczg;

e mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

o Srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym $rodkéw majgcych na celu
zminimalizowanie jego ewentualnych negatywnych skutkow;

e dane kontaktowe inspektora ochrony danych,

c. zapowiedzi albo rozpoczeciu przez organ nadzorczy kontroli lub postepowania
wyjasniajgcego dotyczgcego Danych osobowych;
2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wspomagania Administratora, w sposob przez niego
okreslony, we wszelkich sprawach dotyczgcych Danych osobowych, w szczegdolnosci poprzez:
a. udzielanie pisemnych wyjasnien lub informacji;
b. udostepnianie dokumentow lub innego rodzaju zapiséw;
c. umozliwianie:

e wgladu lub zapisania informacji przechowywanych w systemach informatycznych;

e dokonywania przegladéw stanu systeméw informatycznych;

e przeprowadzania testow zabezpieczen systemow informatycznych.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej dotyczy takze wspierania Administratora
w wywigzywaniu sie z obowigzku udzielania osobie, ktérej dane dotyczg informacji na temat
przetwarzania jej danych osobowych, odpowiadania na zgdania tych oséb, oraz wszelkich innych
obowigzkow Administratora, wynikajgcych z korzystania przez osobe, ktorej dane dotycza
z przystugujgcych jej praw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o ochronie danych
osobowych.

§7
KORZYSTANIE Z USLUG INNEGO PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

. Administrator wyraza ogéing zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug innego
podmiotu przetwarzajgcego (zwanego dalej ,Innym podmiotem przetwarzajagcym”) w celu
wykonywania w imieniu Administratora wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania
Danych osobowych.

2. Lista Innych podmiotow przetwarzajgcych, zaakceptowanych przez Administratora stanowi

Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do uprzedniego poinformowania Administratora

o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw

przetwarzajgcych — w takim wypadku Administrator uprawniony jest do wyrazenia wigzgcego

sprzeciwu wobec takich zmian.

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
fax: +48 42 235 02 05 www.lka.lodzkie.pl REGON: 100893710 Kapitat zaktadowy: 57.264.000,00 zt

53



y 4

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.0.
- Al. Pitsudskiego 12

£ODZKA KOLEJ AGLOMERACYJNA 90-051 todz

. Informacja obejmujgca zamierzone zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, winna zosta¢
przekazana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w §6 ust. 1 Umowy
i powinna zawieraé:
1) imie i nazwisko/nazwe oraz dane kontaktowe Innego podmiotu przetwarzajgcego;
2) okreslenie czynnosci przetwarzania Danych osobowych, w celu wykonywania ktérych Podmiot
przetwarzajgcy bedzie korzysta¢ z ustug Innego podmiotu przetwarzajgcego;
5. Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku, gdy Inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie
ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony Danych osobowych, peina odpowiedzialnos¢
wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw Innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa
na Podmiocie przetwarzajgcym.
6. Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze Inny podmiot przetwarzajgcy o ktérym mowa w § 7 Umowy
powierzenia daje te same gwarancje i spetnia obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot
przetwarzajgcy w niniejszej Umowie powierzenia.

§8
PRAWO AUDYTU
ORAZ OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

. Administrator uprawniony jest do przeprowadzania audytu Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie
zgodnosci wykonywania przez niego czynnosci przetwarzania Danych osobowych
Z postanowieniami Umowy oraz obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych, w szczegolnosci
w celu sprawdzenia wykonywania przez Podmiot przetwarzajgcy cigzgcych na nim obowigzkdéw.

2. O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator zobowigzany jest zawiadomi¢ Podmiot

przetwarzajgcy z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem, przy czym w przypadku uzyskania przez

Administratora informacji o razgcym naruszeniu przez Podmiot przetwarzajgcy obowigzkow

wynikajgcych z Rozporzadzenia, przepiséw o ochronie danych osobowych lub Umowy,

Administrator uprawniony jest do przeprowadzenia audytu bez uprzedniego zawiadomienia.

3. Administrator ma prawo wskazac¢ osoby upowaznione do przeprowadzenia audytu w jego imieniu.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany do umozliwienia Administratorowi lub osobom, o ktorych

mowa w ust. 3 powyzej, przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci poprzez:

1) umozliwienie wstepu na teren nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich czesci, na ktérym Podmiot

przetwarzajgcy prowadzi dziatalnos¢ w zakresie objetym niniejszg Umowa;

2) udostepnienie stosowanych srodkéw technicznych ochrony Danych osobowych, w tym

w szczegolnosci systemow, urzadzen, programéw, narzedzi, aplikacji, instalacji;

3) udostepnienie dokumentéw lub innych nosénikéw informacji oraz umozliwienie sporzgdzenia

kopii dokumentéw lub danych przechowywanych na innych nosnikach informacij;

4) udzielanie informacji lub wyjasnien w formie ustnej lub pisemnej wedtug wyboru Administratora;

5) umozliwienie nieograniczonego filmowania i fotografowania oraz dokonywania nagran

dzwiekowych;

w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu.

5. Administrator uprawniony jest do przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu, po

przeprowadzonym audycie, pisemnych zalecen i wytycznych wraz z terminem ich realizacji, nie

krétszym niz 7 (stownie: siedem) dni od dnia ich przekazania. Podmiot przetwarzajgcy
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zobowigzany jest do wykonania sformutowanych zalecen pokontrolnych, dotyczgcych
w szczegolnosci  zabezpieczenia  Danych  osobowych pod wzgledem technicznym
i organizacyjnym oraz sposobu wykonywania czynnosci ich przetwarzania.

§9
CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA

1. Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci przetwarzania w imieniu
Administratora przez czas obowigzywania Umowy.

2. Umowa zawarta jest na czas obowigzywania Umowy podstawowej, przy czym rozwigzanie,
wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy Podstawowej powoduje jednoczesne odpowiednio
rozwigzanie, wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy bez koniecznos$ci sktadania przez Strony
dodatkowych oswiadczen w tym zakresie, chyba ze Strony postanowig inaczej, z zastrzezeniem
postanowien ponizszych.

3. Administrator jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) dokonywania przez Podmiot przetwarzajgcy przetwarzania Danych osobowych w celu lub
W sposob inny niz okreslony w Umowie;

2) korzystania przez Podmiot przetwarzajgcy, w celu wykonywania w imieniu Administratora
wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania Danych osobowych, z ustug Innego
podmiotu przetwarzajgcego bez zgody Administratora lub wbrew sprzeciwowi Administratora;

3) niezastosowanie sie przez Podmiot przetwarzajgcy do zalecen pokontrolnych w wyznaczonym
terminie.

4. Strony zgodnie postanawiajg, ze wypowiedzenie Umowy w przypadkach okreslonych w ust. 3
powyzej powoduje jednoczesne wypowiedzenie Umowy podstawowej z winy Podmiotu
przetwarzajgcego bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen, chyba ze co innego
wynika z o$dwiadczenia o wypowiedzeniu Umowy ztozonego przez Administratora.

§ 10

POSTEPOWANIE Z DANYM OSOBOWYMI PRZETWARZANYMI Z WYKORZYSTANIEM
SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

1. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek przestrzegac:
a. wspdlnie ustalonych wymogdéw w zakresie bezpieczehstwa danych okreslonych na pismie
(Zatgcznik 2);
b. najlepszych praktyk w zakresie bezpieczenstwa danych obowigzujgcych w branzy
Administratora;
c. procedur w obszarze bezpieczenstwa danych rekomendowanych przez producentéw
oprogramowania uzywanego w ramach wykonywania Umowy Podstawowe;,
oraz dokumentowa¢ wszelkie odstepstwa od wspomnianych procedur. Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie bezzwtocznie i bez odrebnych kosztow wywigzywac sie z obowigzkéw w zakresie
zgtaszania naruszen danych okreslonych przez obowigzujgce przepisy prawa lub Administratora.
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Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek dbac, aby wykonywanie Umowy podstawowej nie wigzaty
sie z zadnymi zagrozeniami zdefiniowanymi przez OWASP Top Ten.

. Administrator moze zleci¢ osobie trzeciej zbadanie zagrozen dla bezpieczenstwa zwigzanych
z przetwarzaniem Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, a jezeli istotne zagrozenie
istnieje — Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wyeliminowac je na wtasny koszt.

W przypadku, gdy Podmiot przetwarzajgcy wykorzystuje dane dotyczace kart ptatniczych
w zwigzku z przetwarzaniem Danych Osobowych, ma obowigzek zadba¢ o to, aby dane te byly
przetwarzane zgodnie ze Standardem PCI DSS.

O ile nie postanowiono inaczej na piémie, Podmiot przetwarzajgcy bedzie tworzyt kopie zapasowe
dla Danych Osobowych wykorzystywanych w procesie przetwarzania oraz sprawdzat
funkcjonalnos¢ kopii zapasowych.

W przypadku jakiegokolwiek uchybienia bezpieczenstwu danych w ramach wykonywania Umowy
na rzecz Administratora przez Podmiot przetwarzajacy (w tym takze ewentualnych
podwykonawcow), Podmiot przetwarzajgcy bezzwtocznie (nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od
wykrycia naruszenia) powiadomi Administratora o takim zdarzeniu, zgodnie z zasadami
zawartymi w § 6 ust. 1b.

§ 11

POSTEPOWANIE Z DANYM OSOBOWYMI
PO ZAKONCZENIU ICH PRZETWARZANIA

. Po zakonczeniu przetwarzania Danych osobowych, niezaleznie od sposobu lub przyczyny,
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest, na swoj koszt i ryzyko, do:
1) niezwlocznego zwrdcenia Danych osobowych Administratorowi i nastepnie usunigcia wszelkich
istniejgcych ich kopii;
lub

2) niezwtocznego usuniecia Danych osobowych;
wedtug wyboru Administratora, chyba Zze przepisy obowigzujgcego prawa nakazujg
przechowywanie danych.

. Dane osobowe lub ich kopie powinny zosta¢ usunigte przez Podmiot przetwarzajgcy w terminie
14 (stownie: czternastu) dni od dnia zakonczenia ich przetwarzania na podstawie Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do przekazania Administratorowi w terminie 7 (stownie:
siedmiu) dni od dnia usuniecia Danych osobowych, protokotu usuniecia Danych osobowych.

§ 12
ODPOWIEDZIALNOSC

. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody majgtkowe lub
niemajgtkowe poniesione przez osoby trzecie wskutek przetwarzania Danych osobowych
w sposob naruszajgcy obowigzujgce przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowe.

Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku naruszenia obowigzujgcych przepiséw o ochronie
danych osobowych w ramach realizacji Umowy z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu
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przetwarzajgcego lub Innego podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie, ktérego jakakolwiek

osoba trzecia, w tym osoba, kitérej Dane osobowe dotyczg, wystgpitaby przeciwko

Administratorowi z jakimikolwiek roszczeniami cywilnoprawnymi, opartymi na naruszeniu praw tej

osoby, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do:

1) zwolnienia Administratora z obowigzku zaptaty jakichkolwiek odszkodowan Iub
zadoscuczynien z tytutu naruszenia praw osoby trzeciej;

2) pokrycia kosztow poniesionych przez Administratora w zwigzku z podniesieniem przez osobe
trzecig powyzszych roszczen, a w szczegolnosci kosztéw obstugi prawnej;

3) zwolnienia z wszelkich innych roszczen niz okreslone powyzej oraz pokrycia wszelkich
kosztow poniesionych przez Administratora w zwigzku z podniesieniem tych roszczeh
przeciwko niemu.

3. W przypadku, gdyby Podmiot przetwarzajgcy nie zwolnit Administratora z obowigzku zaptaty

jakichkolwiek odszkodowanh lub zadoséuczynien, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej i Administrator

uiscit je na rzecz osoby trzeciej, Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do zwrdcenia

Administratorowi uiszczonych przez niego kwot.

4. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do pokrycia kosztéw oraz zwrotu uiszczonych przez

Administratora odszkodowan lub zadoséuczynien, o ktérych mowa w ust. 1 — 2 powyzej, w terminie

14 (stownie: czternastu) dni od dnia wezwania Podmiotu przetwarzajgcego przez Administratora

do zapfaty tych kwot.

§13

PRAWO WELASCIWE, JURYSDYKCJA SADOW POLSKICH
ORAZ UMOWA PROGORACYJNA

. Strony zgodnie postanawiajg, ze Umowa podlega prawu polskiemu.

2. Spory o charakterze sprawy cywilnej mogace wynikngé na tle realizacji Umowy, Strony poddajg
jurysdykcji sgdoéw polskich, zas w zakresie wtasciwosci miejscowej wtasciwemu rzeczowo sadowi
wiasciwemu dla siedziby Administratora.

§ 14
POSTANOWIENIA KONCOWE

. llekro¢ w Umowie przewidziane jest uprawnienie lub obowigzek zawiadomienia drugiej Strony,
zawiadomienie, aby mogto zosta¢ uznane za skuteczne, powinno by¢ wystane listem poleconym
lub pocztg elektroniczng na nastepujgce adresy Stron:

— Administrator:

2. Strony zobowigzujg sie niezwtocznie wzajemnie powiadamia¢ o zmianie adresu, o ktérym mowa
w ust. 1, podajgc jednoczesnie aktualny adres. Zawiadomienia skierowane do Strony, ktora
nie dopetnita obowigzku poinformowania drugiej Strony o zmianie adresu, uznaje sie za doreczone
pod dotychczasowym adresem.

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
fax: +48 42 235 02 05 www.lka.lodzkie.pl REGON: 100893710 Kapitat zaktadowy: 57.264.000,00 zt

57



y 4

»Lodzka Kolej Aglomeracyjna” sp. z o.0.
- Al. Pitsudskiego 12

£ODZKA KOLEJ AGLOMERACYJNA 90-051 todz

3. Wszystkie nagtowki Umowy zostaty w niej umieszczone w celu zwiekszenia jej przejrzystosci i nie
majg znaczenia dla wykfadni jej postanowien.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowg w zakresie przetwarzania Danych osobowych
zastosowanie majg obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

6. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ADMINISTRATOR: PODMIOT PRZETWARZAJACY:
(podpis) (podpis)
(data ztozenia podpisu) (data ztozenia podpisu)
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ZALACZNIK 1 - LISTA ZAAKCEPTOWANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA INNYCH
PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH

Dane
Nazwa i dane kontaktowe kontaktowe
L.p. | Innego podmiotu Inspektora Cel podpowierznia Zakres podpowierzenia
przetwarzajgcego Ochrony
Danych
L [
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ZALACZNIK 2 - WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PODMIOT PRZETWARZAJACY

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podmiot
przetwarzajacy jest zobowigzany wdrozy¢:

Srodki organizacyjne:

e wdrozona dokumentacja ochrony danych osobowych,

e wdrozona procedura w zakresie zarzgadzania uprawnieniami do systemow informatycznych
przetwarzajgcych dane osobowe,

e wdrozona procedura w zakresie bezpiecznego uwierzytelniania,

e wdrozona procedura w zakresie zarzadzania systemami informatycznymi,

e wdrozona procedura w zakresie dostepu do obszaréw przetwarzania danych,

e wdrozona procedura w zakresie zarzgdzania bezpieczenstwem urzgdzeh mobilnych,

e wdrozona procedura w zakresie opiniowania oraz akceptacji zmian w projektach oraz
infrastrukturze Podmiotu przetwarzajacego,

e wdrozona procedura w zakresie zarzgdzania nosnikami informac;ji,

e wdrozona procedura w zakresie dostepu do informacji na stacjach roboczych i laptopach
z uwzglednieniem zdalnego dostepu uzytkownikow, administratoréw oraz bezpiecznych
technologii,

e wdrozona procedura w zakresie dostepu do kodow zrédtowych i ich bezpiecznego
przechowywania,

e wdrozona procedura w zakresie stosowania certyfikatow oraz zarzadzania kluczami
kryptograficznymi,

e wdrozona procedura w zakresie ciggtosci dziatania,

e wdrozona procedura w zakresie zarzgdzania S$rodowiskami rozwojowymi, testowymi
i deweloperskimi oraz ich separacji,

e wdrozona procedura w zakresie zarzgdzania podatnosciami, aktualizacjami oraz weryfikacjg pod
katem bezpieczenhstwa stosowanych rozwigzan,

o stosowanie dobrych praktyk oraz wytycznych w zakresie bezpiecznego tworzenia
oprogramowania,

e wdrozona Norma ISO ....

e uzyskany Certyfikaty....

e wyznaczona zostata osoba petnigca funkcje ABI/IOD nadzorujgca przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych zgodnie z Ustawg oraz RODO,
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prowadzona jest ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych gwarantujgca
rozliczalno$¢ procesow przetwarzania danych osobowych, zapewnienie poufnosci, integralnosci,
dostepnosci przetwarzanych danych osobowych oraz ustug przetwarzania,

(inne regulacje wewnetrzne Procesora odnoszgce sie do bezpieczenstwa informacji w tym danych
osobowych — uzupetni¢ jakie)

Srodki techniczne:

Mechanizmy zapewniajgce odpowiednie zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych:

zastosowanie nastepujacej techniki pseudonimizacii ....

zastosowanie metody szyfrowania danych osobowych ....

zastosowanie rozwigzania w zakresie ochrony przed ztosliwym oprogramowaniem ....
zastosowanie zasady bezpiecznego projektowania aplikacji ....

stosowanie rozwigzan i procedur w zakresie bezpiecznego dostepu do informacji na stacjach
roboczych ilaptopach ze szczegdélnym uwzglednieniem zdalnego dostepu uzytkownikow,
administratoréw oraz bezpiecznych technologii zdalnego dostepu

stosowanie bezpiecznych rozwigzan w zakresie bezpiecznego uwierzytelniania i autoryzacji oraz
bezpiecznego zarzgdzania hastami

stosowanie bezpiecznych mechanizmow w zakresie transmisji danych

stosowanie rozwigzan w zakresie bezpiecznego zarzgdzania i separacji Srodowisk rozwojowych,
testowych i produkcyjnych

zapewnienie niezbednych informacji do wyjasnienia incydentéw (np. rejestry logéw, informacji
Z narzedzi monitorujgcych)

zapewnienie bezpieczenstwa ustug sieciowych ze szczegolnym uwzglednieniem ustug
udostepnianych w sieci publicznej.

tel.: +48 42 236 17 00 e-mail: biuro@lka.lodzkie.pl NIP: 725-202-58-42 KRS: 0000359408
fax: +48 42 235 02 05 www.lka.lodzkie.pl REGON: 100893710 Kapitat zaktadowy: 57.264.000,00 zt

61



		2022-04-13T08:42:51+0200


		2022-04-13T09:09:20+0000




