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PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA PROCEDURY

1. Dyrektywa 2007/59/WE  Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2007 r. w sprawie przyznawania uprawnien maszynistom
prowadzacym lokomotywy i pociggi w obrebie systemu kolejowego Wspdinoty
(Dz. Urz. UE L315 z 3.12.2007).

2. DECYZJA KOMISJI z dnia 29 pazdziernika 2009 r. w sprawie przyjecia
podstawowych parametréw rejestréw licencji maszynisty i Swiadectw uzupetiajgcych
okreSlonych w dyrektywie 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
(notyfikowana jako dokument nr C (2009) 8278) (Tekst majacy znaczenie dla EOG)
(2010/17/WE).

3. Sprostowanie do rozporzgadzenia Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r.
w sprawie wspolnotowych wzordw licencji maszynisty, $wiadectw uzupetniajgcych,
uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskéw o wydanie
licencji maszynisty zgodnie z dyrektywg 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady (Dz. Urz. L 13 2 19.1.2010).

4. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie
wspdlnotowych  wzoréw  licencji maszynisty, $wiadectw uzupeiajacych,
uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskéw o wydanie
licencji maszynisty (Dz. Urz. L 13 z 19.1.2010).

5. Dyrektywa Komisji 2014/82/UE z dnia 24 czerwca 2014 r. zmieniajgca dyrektywe
2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do wymogéw
w zakresie zdrowia, wiedzy zawodowej i licencji (Dz. Urz. L 184 z 24.06.2014).

6. Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekst jednolity:
Dz.U. 2017, poz. 2117, z pézn. zm.).

7. Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lutego 2014 r.
w sprawie $wiadectwa maszynisty (Dz. U. 2014, poz. 212, z pdzn. zm.).

8. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 kwietnia 2015 r.
w sprawie wymagan zdrowotnych, badan lekarskich i psychologicznych oraz oceny
zdolnosci fizycznej i psychicznej osob ubiegajacych sie o swiadectwo maszynisty
oraz o zachowanie jego waznosci (Dz. U. 2015, poz. 522 z pdzn. zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 2004 r. w sprawie
wykazu stanowisk bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem i bezpieczenstwem
ruchu kolejowego i warunkdw, jakie powinny spetnia¢ osoby zatrudnione na tych
stanowiskach oraz prowadzacy pojazdy kolejowe (Dz. U. 2004 nr 212 poz. 2152,
z pézn. zm.).
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1s Przedmiot procedury

1. Niniejsza Procedura okresla:

1)
2)

3)
4)

tryb wydawania Swiadectwa Uzupetniajgcego, aktualizacji danych w nim
zawartych, zachowania waznosci, jego zawieszania i cofania;

tryp odwolywania sie od decyzji dotyczacej wydania Swiadectwa
Uzupetniajgcego, jego zawieszania i cofania;

tryb wymiany Swiadectwa Uzupetniajacego;

tryb wydawania Swiadectwa Uzupetniajgcego w okresie przejsciowym, tj. do
dnia 29 pazdziernika 2018 r.

. Tryb i warunki przeprowadzania szkolen, egzaminéw oraz sprawdzianow wiedzy

i umiejetnosci okresla ,Instrukcja funkcjonowania, szkolenia, egzaminowania
oraz sprawdzania wiedzy i umigjetnosci pracownikow zatrudnionych na stanowisku
Maszynisty lub kandydatow na Maszynistow w Osrodku Szkolenia i Egzaminowania
JLKA” sp. zo.0.” — LtKAp-30.

2. Zastosowanie procedury

1. Procedura ma zastosowanie do:

1)

Maszynistéw, ktérzy posiadajg Swiadectwo Uzupetniajgce, w zakresie
utrzymania lub rozszerzenia uprawnien w zakresie (nowych) pojazdéw
kolejowych lub/i (nowej) infrastruktury kolejowe;j.

kandydatow na Maszynistdw ubiegajgcych sie o uzyskanie Swiadectwa
Uzupetniajgcego w zakresie (nowych) pojazdéw kolejowych lub/i (nowej)
infrastruktury kolejowe;.
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3.

Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

Komérka
organizacyjna,
Stanowisko

Symbol

Zakres odpowiedzialnosci

Prezes Zarzadu

o Zatwierdzanie wnioskdw o wydawanie, aktualizacje, zawieszanie,
cofanie oraz wydawanie duplikatéw Swiadectwa Uzupetiajacego
na wniosek kierujgcego komdrkg organizacyjng wiasciwg dla
Maszynistow.

« Wydanie nowego / rozszerzonego Swiadectwa Uzupetniajacego.

e Wydanie decyzji o cofnigcie lub zawieszenie w catosci waznosci
Swiadectwa Uzupetniajgcego Maszynisty.

e Wydanie decyzji informujacej o przywréceniu  Swiadectwa
Uzupetniajgcego.

o Rozpatrywanie odwofan od decyzji w zakresie wydania Swiadectwa
Uzupetniajacego, jego aktualizacji, zawieszania i cofania.

o Zatwierdzanie programoéw szkolen dla stanowiska Maszynisty.

Naczelnik
Wydziatu Kadr i Plac

ZPK

e Odpowiedzialno$¢ i nadzorowanie catoksztattu zadann zwigzanych
z wydawaniem Swiadectw Uzupeiniajgcych oraz  zakresem
odpowiedzialnosci ZPS - Osrodka Szkolenia i Egzaminowania
“LKA" sp. z 0.0.

Nadzér nad badaniami lekarskimi.

ZPS

« Realizowanie catoksztattu zadan zwigzanych z wydawaniem Swiadectw
Uzupetniajgcych.

¢ Podanie do publicznej wiadomosci w sposdb przyjety w ,LKA" sp. z o0.0.
informacji dotyczgcych procedury wydawania Swiadectw
Uzupetniajgcych.Przeprowadzanie egzaminu, sprawdzianu wiedzy [
umiejetnosci.

o Nadzor termindw przeprowadzania sprawdziandw wiedzy i umiefetno$ci.

o Wydawanie odpisu Swiadectwa UzupefniajgcegoPodanie niniejszej
procedury do publicznej wiadomosci w sposéb przyjety w Spotce.

Kierownik Pionu
Techniczno -
Eksploatacyjnego

TE

e Odpowiedzialnoé¢ oraz nadzér nad szkoleniem, egzaminami,
sprawdzianami wiedzy i umiejetnosci, wymaganymi do kontynuowania
pracy na stanowisku Maszynisty.

o Okreslanie potrzeb w zakresie szkolenia celem uzyskania Swiadectwa
Uzupetniajgcego.

e Zgtaszanie do ZPS potrzeb w zakresie szkolen, egzaminéw
oraz sprawdziandw wiedzy i umisjetnoéci dla stanowiska Maszynisty.

» Analiza terminéw przeprowadzania sprawdzandw wiedzy i umiejetnosci.

e Nadzdr formalny i merytoryczny nad oéwiadczeniami sktadanymi
przez Maszynistéw o $wiadczeniu lub nie$wiadczeniu pracy na rzecz
wiecej niz jednego przewoznika kolejowego, zarzadey, uzytkownika
bocznicy kolejowsj lub przedsiebiorcy wykonujacego przewozy obrebie
bocznicy kolejowej.

o Zgtoszenie wniosku do Prezesa Zarzadu w sprawie cofnigcia
lub zawieszenia w cato$ci waznosci Swiadectwa Uzupelniajgcego..

Naczelnik
Wydziatu
Druzyn Trakcyjnych

TEM

e Okreslanie potrzeb w  zakresie szkolen celem uzyskania
Swiadectwlzupetniajgcego, egzaminéw oraz sprawdziandw wiedzy
i umiejetnoé¢ w zakresie utrzymania waznosci Swiadectwa
Uzupetniajacego.

s Sktadanie zgtoszen na szkolenie, na egzamin i na sprawdzian wiedzy
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i umiejetnosci. Zgtaszanie do ZPS potrzeb w zakresie szkolei oraz
sprawdzianéw wiedzy i umiejetnoéci Maszynistow.

* Kompletowanie dokumentow i wnioskéw zwigzanych z wydawaniem,
przedtuzaniem waznosci, aktualizowaniem, zawieszaniem,
przywracaniem oraz cofaniem itd. Swiadectwa Uzupetniajacego.

» Nadzér za merytoryczng poprawnoscig danych zawartych we wniosku
o wydanie, aktualizacji danych, zawieszania, cofania itd. Swiadectwa
Uzupefniajgcego.

» Nadzér nad badaniami lekarskimi w systemie SOLM.

e Przygotowanie i wydanie Swiadectwa Uzupelniajacego.

Naczelnik
Wydziatu Jakosci

e Wprowadzanie zmian do dokumentacji w Systemie Zarzadzania
Bezpieczenstwem w zakresie dotyczagcym Osrodka Szkolenia

. . . TBJ . . :
i Bezpieczernstwa i Egzaminowania “LKA” sp. z 0.0.
Przewozow

e Analiza kompetencji pracownikéw, wybdr rodzajow szkolen i
egzamindw, sprawdziandw wiedzy i umiejetnosci, koordynowanie
szkolen, wpisy w dokumentacijach.

. ¢ Przeprowadzanie instruktazu stanowiskowego.
Maszynista . L e .
igtiuktoF TEM e Przeprowadzanie szkolen, egzamindw oraz sprawdziandéw wiedzy
i umiejetnosci dla stanowiska Maszynisty.

e Przeprowadzanie szkoleri praktycznych oraz sprawowanie opieki
nad kandydatem na Maszyniste/Maszynistg odbywajacym jazdy
praktyczne pod nadzorem w trakcie przygotowania zawodowego.

Egzaminator TEM e Wiasciwe, bezstronne i niedyskryminujgce przeprowadzenie egzaminéw

oraz sprawdzianow wiedzy i umiejetnosci.
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4, Opis przebiegu procedury

SCHEMAT A - umiejetnosci oraz wydania Swiadectwa Uzupetniajacego

Zabezpieczenie

) h . Analiza potrzeb przeprowadzania
$rodkow w budzecie

szkolen, egzamindw, sprawdzianow
wiedzy i umiejetnosci dotyczgcych
Swiadectwa| Uzupetniajacego

Typy pojazddéw kolejowych

Infrastruktura kolejowa danego

h 4

Zlozenie zgloszenia na szkolenie,
egzamin, sprawdzian wiedzy
i umiejetnosci

Program szkolenia/przygotowania
zawodowego wg. ramowego lub

indywidualnego programu
przygotowania zawodowego Realizacja szkolenia, egzaminu,
uwzgledniajgcego doswiadczenie sprgwdz_iqnu wien_:lzy
zawodowe, kwalifikacje i umiejetnosci

Maszynisty oraz ujete w

A

zarzadey infrastruktury

Instrukcje i regulacje wewnetrzne

Zatgeznik  nr 1 i nr 2
Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju

z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie
éwiadectwa maszynisty (Dz. U.
2014, poz. 212, z p6zn. zm.)

Swiadectwie Uzupetniajgcym typy
pojazdéw kolejowych

Y

Wynik pozytywny Wynik negatywny

Y

Dokumentacja dotyczaca szkolenia, egzaminéw oraz sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci

Decyzja o wydaniu (nowego) Swiadectwa Uzupelniajacego

TAK NIE

A

Posiadane Swiadectwo Uzupelniajace nie wymaga
wprowadzenia zmian

‘» \

Rejestr Swiadectw Maszynisty

Wykaz wydanych Swiadectw Maszynisty "

Rejestr kwalifikacji zawodowych Maszynisty

Wydanie Swiadectwa Uzupetniajgcego L ®™

Rejestr Maszynistow w aplikacji UTK

S|
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SCHEMAT B - Proces odwotania od decyzji o zawieszeniu lub cofnigciu

Swiadectwa Uzupetniajacego

Wykonywanie zakresu czynno$ci
na stanowisku Maszynisty

\

Wydanie decyzji
0 zawieszeniu lub cofnigciu
Swiedactwa Uzupelniajacego

Odwotanie sig od decyzji
o zawieszeniu lub cofnigciu
Swiedactwa Uzupetniajgcego

Rozpatrzenie odwotania

Y

Wydanie decyzji

A 4

Pozytywne rozpatrzenie odwotania
- racja Maszynisty

Podtrzymanie decyzji
- racja pracodawcy

h 4

Poinformowanie Maszynisty
o odrzuceniu jego odwotania

Rejestr Swiadectw Maszynisty

Wydanie Swiadectwa Uzupetniajgcego

Wykaz wydanych Swiadectw Maszynisty

Reiestr kwalifikacii zawodowych Maszynisty

Rejestr Maszynistéw w aplikacji UTK
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4.1

Wydanie Swiadectwa Uzupetniajacego

AKA” sp. z 0.0. wydaje Swiadectwo Uzupetniajgce osobom zatrudnionym
w Spoétce na stanowisku Maszynisty lub Maszynistom swiadczacym ustugi
na rzecz Spotki.

W Spétce LKA” sp. z 0.0. wydaje sie Swiadectwo Uzupetiajgce kategorii

,AiB" - podkategorii A1(A4) + B1.

Swiadectwo Uzupetniajace uprawnia do prowadzenia pojazdéw kolejowych,

okreslonych w $wiadectwie i jest wazne jedynie na okreSlong w nim

infrastrukture kolejowa.

Warunkiem niezbednym do uzyskania Swiadectwa Uzupetniajgcego jest:

1) Posiadanie licencji Maszynisty,

2) Odbycie szkolenia i zdanie egzaminu - dotyczy kandydatéw na
Maszynistow lub odbycie szkolenia i ztozenie z wynikiem pozytywnym
sprawdzianu wiedzy i umigjetnosci — dotyczy Maszynistéw ubiegajacych sie
o uzyskanie kolejnego Swiadectwa Uzupetniajgcego zgodnie z Instrukcja
tKAp 30 ,Instrukcja funkcjonowania, szkolenia i egzaminowania
pracownikéw zatrudnionych na stanowisku Maszynista lub kandydatéw na
Maszynistéw w Osrodku szkolenia i egzaminowania ,£KA” sp. zo.0.”,

3) posiadanie orzeczenia lekarskiego potwierdzajacego spetnienie wymagan
zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 kwietnia 2015 r. w sprawie
wymagan zdrowotnych, badan lekarskich i psychologicznych oraz oceny
zdolnosci fizycznej i psychicznej osob ubiegajacych sie¢ o $Swiadectwo
maszynisty oraz o zachowanie jego waznosci (Dz. U. 2015, poz. 522
Z pozn. zm.).

4) posiadanie innych, dodatkowych umiejetnosci i uprawnien, jezeli
do wykonywania okreslonych czynnosci na danym stanowisku pracy
sg one wymagane na podstawie odrebnych przepisow.

Swiadectwo  Uzupetniajace  jest wydawane przez Spétke ,LKA”

sp. z o.0. w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia kompletu

wymaganych dokumentow, potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych

w ust. 4 — (zgodnie z Instrukcjg tKAp-30).

W celu zachowania waznosci Swiadectwa Uzupetiajgcego podlega

okresowym badaniom lekarskim, potwierdzajacym spetnianie wymagan

zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, szkoleniom okresowym, a takze
sprawdzianom wiedzy i umiejetnosci, na podstawie przepiséw wykonawczych
do Ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekt jednolity:

Dz.U. 2017, poz. 2117, z pdzn. zm.).
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10.

11,

12.

13.

14.

Swiadectwo Uzupetniajgce moze zosta¢ wydawane po:

1) dokonaniu aktualizacji danych,

2) odwotaniu sie pracownika, gdy pracodawca uznat racje pracownika i podjat
decyzie o przywréceniu Swiadectwa Uzupetniajacego, po jego
wczesniejszym zawieszeniu lub cofnieciu,

3) wydaniu decyzji wiasciwego organu odwotawczego przychylajgcego
sie do wniosku pracownika, nakazujacej wydanie Swiadectwa
Uzupetniajgcego.

Wszelkie zmiany i aktualizacje w Swiadectwie Uzupetniajgcym wprowadzane sg

do prowadzonego elektronicznie Rejestru Swiadectw Maszynisty (zatacznik nr

3), rejestru kwalifikacji zawodowych Maszynisty (zgodnie z Instrukcjg tKAp-30),

wykazu wydanych Swiadectw Uzupetniajacych oraz rejestru Maszynistéw w

aplikacji UTK przez pracownika ds. Druzyn Trakcyjnych.

Niezwtocznie po =zaistnieniu okolicznosci wskazujgcych na konieczno$¢

dokonania aktualizacji zapiséw w Swiadectwie Uzupetniajgcym, obowiazkiem

posiadacza jest dostarczenie swiadectwa uzupetniajacego wydajgcemu.

Wprowadzenie jakichkolwiek zmian w Swiadectwie Uzupetniajagcym

w sposob odreczny jest zabronione.

Pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych przygotowuje i wydaje Swiadectwo

Uzupetniajgce.

Wydanie Swiadectwa Uzupetniajacego musi byé potwierdzone podpisem

pracownika w prowadzonym niezaleznie od elektronicznego rejestru Swiadectw

Maszynisty, wykazie wydanych $wiadectw uzupetniajacych Maszynisty (zgodnie

z Instrukcjg £tKAp-30).

Wzor Swiadectwa Uzupetniajgcego okresla Zatacznik nr 1

do niniejszej procedury.

Maszynista lub kandydat na Maszyniste ubiegajacy sie o Swiadectwo

Uzupetniajgce moze prowadzi¢ pocigg lub pojazd kolejowy

bez Swiadectwa Uzupetniajgcego na okreslonej czesci infrastruktury kolejowe,

pod warunkiem, ze podczas jazdy obok niego znajduje sie inny Maszynista lub
przedstawiciel zarzadcy infrastruktury posiadajacy Swiadectwo uzupetniajgce

Maszynisty wazne na tej czesci infrastruktury kolejowej, udokumentowang

znajmoscig tych odcinkow linii, w przypadku:

1) zaktdcenia ruchu kolejowego, powodujacego konieczno$¢ prowadzenia
pociggdéw drogg okrezna, w szczegdlnosci w przypadku awarii lub robot na
torach, zgodnie z ustaleniami zarzadcy infrastruktury kolejowej,

2) jednorazowych przewozéw pociggami specjalnymi, zabytkowymi, etc.,
za zgodg zarzadcy infrastruktury kolejowej,

3) szkolenia lub  egzaminowania  Maszynistbw oraz  kandydatow
na Maszynistéw,
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4) dostawy lub prezentacji nowego pociagu lub pojazdu kolejowego,
5) wykonywania przewozdéw technologicznych.

15. W przypadku zaistnienia powaznego wypadku, wypadku lub incydentu na
liniach kolejowych Maszynista moze prowadzi¢ pociag lub pojazd kolejowy
droga okrezng bez Swiadectwa Uzupetniajgcego na okreslong czes$é
infrastruktury, przy czym predkos$¢ jazdy pociggu nie moze byé wigksza
niz 40 km/h.

4.2 Aktualizacja danych

1) Pracodawca dokonuje aktualizacji danych zawartych w Swiadectwie

Uzupetniajgcym w nastepujacych przypadkach:

a) uzyskania przez Maszyniste dodatkowych uprawniefh w zakresie infrastruktury
kolejowej,

b) uzyskania przez Maszyniste dodatkowych uprawniern w zakresie pojazdéw
trakcyjnych,

c) uzyskania przez Maszyniste dodatkowych uprawniert w zakresie znajomosci
jezykow obcych,

d) utraty przez Maszyniste uprawnienn z zakresu znajomo$ci pojazdow
trakcyjnych, infrastruktury kolejowej lub jezyka obcego,

e) po zaistnieniu ograniczen w odniesieniu do tresci Swiadectwa
Uzupetniajacego (ograniczenia zdrowotne, dotyczgce taboru, infrastruktury,
organizacji pracy).

2) W przypadku aktualizacji danych Maszynisty posiadajgcego Swiadectwo

Uzupetniajgce, Pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych wydaje nowe Swiadectwo

Uzupetniajgce zgodnie z postanowieniami pkt 4.1.

4.3 Wymiana Swiadectwa Uzupetniajacego

1. Pracodawca dokonuje wymiany Swiadectwa Uzupetniajgcego

w nastepujacych przypadkach:
1) nastgpita zmiana danych osobowych,
2) nie ma miejsca na dokonanie wpiséw dodatkowych danych,
3) nastagpito zniszczenie, zgubienie tub kradziez dokumentu.

2. W przypadku wymiany Swiadectwa Uzupetniajacego Pracownik ds. Druzyn
Trakeyjnych wydaje nowe Swiadectwo Uzupetniajace zgodnie z postanowieniami
pkt4.1.

3. Zwrécone Swiadectwo Uzupetniajace przechowywane jest przez okres jednego
roku liczgc od daty przekazania do ,LKA” sp. z 0.0.
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4.4 Zawieszenie waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego

1. Prezes Zarzadu Spétki ,tKA” sp. z 0.0. zawiesza wazno$é Swiadectwa
Uzupetniajacego, gdy Maszynista przestat spetnia¢ warunki niezbedne do jego
posiadania.

2. Informacje majgca wptyw na podjecie decyzji przez Prezesa Zarzadu Spofki
LKA” sp. z 0.0. 0o zawieszeniu waznosci Swiadectwa Uzupetniajgcego
przekazuje do Wydziatu Kadr i Ptac kierujacy komérkg organizacyjng wiasciwa
dla Maszynisty.

3. Decyzje o zawieszeniu waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego podejmuje
Prezes Zarzadu Spofki ,LKA” sp. z 0.0. w nastepujacych przypadkach:

1) na skutek wuchybien w pracy mogacych spowodowal zagrozenie
bezpieczenstwa ruchu kolejowego,

2) w zwigzku z uczestnictem Maszynisty w powaznym wypadku, wypadku
lub incydencie - w razie uzasadnionego podejrzenia utraty zdolno&ci
do wykonywania czynnosci Maszynisty lub na zadanie komisji kolejowej,
0 ktérej mowa w art. 28m ust.1 Ustawy o transporcie kolejowym,

3) po przerwie w wykonywaniu czynnosci na stanowisku Maszynisty trwajaca
CO najmniej 6 miesiecy,

4) po uzyskaniu negatywnego wynik sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci,
niezbednego dla zachowania waznosci Swiadectwa Uzupeniajacego,

5) po otrzymaniu wniosku Prezesa UTK,

6) zawieszenia licencji Maszynisty,

7) braku aktualnego orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego spetnienie
wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, niezbednego
dla zachowania waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego,

8) dwukrotnej nieobecnosci na pouczeniach okresowych, niezbednego
dla zachowania waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego,

9) nieobecnosci przekraczajgcej okres 1 roku w prowadzeniu okreslonego
typu pojazdu kolejowego lub na infrastrukturze kolejowej lub na sieci
kolejowej innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, niezbednego
dla zachowania waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego.

4. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 3 ma rygor natychmiastowej wykonalnosci.

5. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 3 pracownik komérki merytorycznej wtasciwej
dla Maszynistéw wprowadza w rejestr Swiadectw Uzupetniajgcych wydawanych
przez Spétke ,LKA” sp. z 0.0. sg do prowadzonego elektronicznie rejestru
$wiadectw uzupetniajgcych Maszynisty (zataczniknr 3) oraz rejestru kawalifikacii
zawodowych pracownika (zgodnie z Instrukcjg £tKAp-30).

6. W przypadku zawieszenia Swiadectwa Uzupetiajgcego, pracownik lub osoba
wykonujgca ustuge na rzecz ,LKA” sp. z 0.0. zobowigzana jest do zwrotu
Swiadectwa Uzupetniajagcego do Wydziatu Kadr i Ptac.
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4.5

Zwrocone Swiadectwa Uzupemiajgcego przechowywane jest przez okres

jednego roku liczac od daty przekazania do ,LKA” sp. z 0.0.

Decyzje o uchyleniu zawieszenia waznosci Swiadectwa Uzupetniajacego

podejmuje Prezes Zarzadu Spétki ,LKA” sp. z 0.0. po spetnieniu nastepujgcych

warunkow:

1) pozytywny wynik ze sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci (poprawkowego)
poprzedzajacym szkolenie wg. indywidualnego programu przygotowania
zawodowego uwzgledniajacego doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje
Maszynisty oraz ujete w Swiadectwie Uzupetniajacym typy pojazdéw
kolejowych (dotyczy ust. 3 pkt.1, 2, 3, 4, 8, 9).

2) decyzja Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego o przywréceniu licencii
Maszynisty (dotyczy ust. 3 pkt. 5),

3) przedstawienie orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego spetnienie
wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, niezbgdnych
do zachowania Swiadectwa Uzupetniajgcego dotyczy ust. 3 pkt. 7).

Na podstawie decyzji o uchyleniu zawieszenia waznosci Swiadectwa

Uzupetniajacego  Pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych wydaje nowe Swiadectwo

Uzupetniajagce zgodnie z postanowieniami pkt 4.1.

Cofniecie Swiadectwa Uzupetniajacego

Prezes Zarzadu Spotki ,LKA” sp. z 0.0. cofa Swiadectwo Uzupeiajace, gdy
Maszynista przestat spetnia¢ warunki niezbedne do jego posiadania.

Informacje majacg wpltyw na podjecie decyzji przez Prezesa Zarzadu Spofki
LKA” sp. z 0.0. o cofnieciu Swiadectwa Uzupetniajagcego przekazuje do
Wydziatu Kadr i Plac kierujgcy komoérka organizacyjng —wiasciwa
dla Maszynisty.

Decyzje o cofnieciu Swiadectwa Uzupetniajacego podejmuje Prezes Zarzadu
Spotki,tKA” sp. z 0.0. w nastepujacych przypadkach:

1) cofniecia licencji Maszynisty lub Swiadectwa Uzupetniajacego,

2) wydania orzeczenia lekarskiego o utracie zdolnosci do wykonywania pracy

na stanowisku Maszynisty,

3) negatywnego wyniku sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci (poprawkowego).
Decyzja, o ktdrej mowa w ust. 3 ma rygor natychmiastowej wykonalnosci.
Decyzja, o ktorej mowa w ust. 3 pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych wprowadza
do prowadzonego elektronicznie rejestru Swiadectw Maszynisty (zatacznik nr 3),
rejestru kwalifikacji zawodowych Maszynisty (zgodnie z Instrukcja tKAp-30),
wykazu wydanych $éwiadectw uzupetniajgcych Maszynisty oraz rejestru
Maszynistéw w aplikacji UTK.
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6. W przypadku cofniecia  Swiadectwa  Uzupemiajacego,  pracownik
lub osoba wykonujaca ustuge na rzecz ,tKA” sp. z 0.0. zobowigzana jest do
zwrotu Swiadectwa Uzupetniajgcego do Wydziatu Kadr i Pfac.

7. Zwrécone Swiadectwo Uzupetniajgce przechowywane jest przez okres jednego
roku liczac od daty przekazania do ,LKA” sp. z 0.0.

4.6 Rozszerzenie Swiadectwa Uzupetniajacego

1. Rozszerzenie Swiadectwa Uzupetniajgcego wystepuje w przypadku rozszerzenia
uprawnien okreslonych w Swiadectwie Uzupetiajacym w zakresie dotyczacym:
1) infrastruktury kolejowej danego zarzadcy infrastruktury,

2) typu pojazdu kolejowego.

2. Kierujacy komorka organizacyjng wiasciwg dla Maszynistéw niezwlocznie sktada
zgtoszenie na szkolenie w celu rozszerzenia Swiadectwa Uzupetniajgacego
Maszynisty do Wydziatu Kadr i Ptac, ktére skutkuje przygotowaniem programu
przygotowania zawodowego wg. indywidualnego programu przygotowania
zawodowego uwzgledniajgcego  doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje
Maszynisty oraz ujete w $wiadectwie Maszynisty typy pojazdéw kolejowych
(zgodnie z Instrukcjg tKAp-30).

3. Po ukonczonym szkoleniu kierujgcy komorka organizacyjng wifasciwg
dla Maszynistobw niezwlocznie skiada zgtoszenie na sprawdzian wiedzy
i umiejetnosci do Wydziatu Kadr i Ptac w celu jego przeprowadzenia (zgodnie
z Instrukcja £tKAp-30).

4. Po zdanym z wynikiem pozytywnym sprawdzianie wiedzy i umigjetnosci
Pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych wydaje Swiadectwo Uzupetniajace (zgodnie
z Instrukcja tKAp-30) wraz z kompletem wymaganych dokumentow zgodnie
z postanowieniami pkt 4.1.

4.7 Wydanie Swiadectwa Uzupelniajacego na podstawie odpisu Swiadectwa
Uzupetniajacego lub Swiadectwa Uzupetniajacego wydanego przez innego
przewoznika lub zarzadce infrastruktury

1. W przypadku posiadania odpisu Swiadectwa Uzupetiajacego przez Maszyniste
przyjmowanego do pracy w Spoétce ,LKA” sp. z o.0., kierujgcy komorkg
organizacyjng wiasciwa dla Maszynistdw analizuje kwalifikacie zawodowe
Maszynisty i zarzgdza co nastepuije:

1) w przypadku potrzeby przeprowadzenia szkolenia niezwiocznie skiada
zgtoszenie na szkolenie w celu rozszerzenia Swiadectwa Uzupetniajacego
do Woydzialu Kadr i Ptac, ktore skutkuje przygotowaniem programu
przygotowania zawodowego wg. indywidualnego programu przygotowania
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zawodowego uwzgledniajacego doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje
Maszynisty oraz ujete w $wiadectwie uzupetniajgcym Maszynisty typy
pojazdéw kolejowych (zgodnie =z Instrukcja tKAp-30). Nastepnie
postepowanie zgodnie z pkt 4.6.

2) w przypadku braku potrzeby przeprowadzenia szkolenia niezwtocznie sktada
zgtoszenie na sprawdzian wiedzy i umiejetnosci do Wydziatu Kadr i Ptac
w celu jego przeprowadzenia (zgodnie z Instrukcja tKAp-30).

2. Po zdanym z wynikiem pozytywnym sprawdzianie wiedzy i umigjetnosci
Pracownik ds. Druzyn Trakcyjnych wydaje Swiadectwo Uzupetniajace (zgodnie
Z Instrukcja tKAp-30) wraz z kompletem wymaganych dokumentow zgodnie
Z postanowieniami pkt 4.1.

4.8 Wygasniecie Swiadectwa Uzupetniajagcego oraz wydanie odpisu
Swiadectwa Uzupetniajacego przez Spétke ,,LKA” sp. z o.0.

1. Swiadectwo Uzupetniajagce wygasa z mocy prawa z dniem rozwigzania
lub wygasniecia umowy o prace lub innego stosunku prawnego wiazgcego
Maszyniste ze Spétkag ,LKA” sp. z 0.0.

2. W przypadku, o ktéorych mowa w ust. 1, Maszynista zobowigzany jest
niezwtocznie zwréci¢ pracodawcy wydane Swiadectwo Uzupetniajgce.

3. Maszynista otrzymuje odpis Swiadectwa  Uzupetniajgcego  zgodnie
z zapisami Ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U.
2016, poz. 1727, z pbéin. zm.). Wzoér odpisu stanowi zatgcznik Il do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie
wspolnotowych wzordw licencji maszynisty, $wiadectw uzupemiajgcych,
uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskdw o wydanie
licencji maszynisty zgodnie z Dyrektywg 2007/59/WE Parlamentu Europejskiegoi
Rady.

4. Kazdorazowe wydanie odpisu Swiadectwa Uzupetniajacego jest rejestrowane
w rejestrze Swiadectw Maszynisty (w zaktadce informacje dodatkowe).

5. Posiadanie odpisu Swiadectwa Uzupemiajacego jest jedynie informacjg na temat
nabytych kwalifikacji i w zadnym przypadku nie upowaznia do prowadzenia
pociagow lub pojazddéw kolejowych.

4.9 Tryb odwotania od decyzji dotyczacej wydania Swiadectwa
Uzupetniajacego, jego zawieszenia i cofania.

1. Odmowa wydania Swiadectwa Uzupetniajacego, jego zawieszenie lub cofniecie
odbywa sie na mocy decyzji wraz z uzasadnieniem.
2. W terminie 7 dni od daty otrzymania decyzji, o ktérej mowa w pkt 1, pracownik
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moze ztozy¢ odwotanie w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem do Prezesa
Zarzadu Spotki ,LKA” sp. z 0.0.
Prezes Zarzadu Spdtki ,LKA” sp. z 0.0. rozpatruje odwotanie we wskazanej
sprawie w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania i wydaje decyzje
wiazaca, ktdra skutkuje:
1) wydaniem nowego Swiadectwa Uzupetniajacego przez pracodawce
— w przypadku uznania racji Maszynisty,
2) powiadomieniem przez pracodawce Maszynisty o odrzuceniu jego
odwotania — w przypadku uznania racji pracodawcy.
Decyzja Prezesa Zarzadu Spédtki ,LKA” sp. z 0.0. w sprawie przyjecia
lub odrzucenia odwotania jest ostateczna.

5. Dokumenty zwigzane

1. Ksiega Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem,

2. Procedura zarzadzania kompetencjami personelu P/12,

3. Instrukcja £KAp-30 ,Instrukcja funkcjonowania, szkolenia, egzaminowania
oraz sprawdzania wiedzy i umiejetnosci pracownikéw zatrudnionych na
stanowisku Maszynisty lub kandydatéw na Maszynistéw w Osrodku Szkolenia
i Egzaminowania ,LKA” sp. z0.0.”.

6. Formularze

1. Zatgcznik nr 1 — Wz6r Swiadectwa Uzupetiajacego
2. Zatacznik nr 2 — Wzér odpisu Swiadectwa Uzupetniajacego
3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz rejestru Swiadectw Maszynisty
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ZIIPK

Znak firmowy

1. PRACODAWCA/
ZLECENIODAWCA ZI/PK

Adres pocztowy
Kod pocztowy i miejscowosé

Numer referencyjny posiadacza

2.POSIADACZ

Nazwisko(-a)

Imig (imiona)
Miejsce urodzenia
Data urodzenia

Obywatelstwo

Adres pocztowy
(nieobowigzkowo)

3. KATEGORIA UPRAWNIEN
DO PROWADZENIA
POJAZDOW KOLEJOWYCH

4. INFORMACJE
DODATKOWE

5. OGRANICZENIA

6. ZNAJOMOSE
JEZYKOW

ODPIS SWIADECTWA UZUPEENIAJACEGO

Wydany zgodnie z art. 17 dyrektywy 2007/59/WE -
niniejszy dokument nie uprawnia do prowadzenia pojazdow.

Zatacznik nr 2
e
E k-4

%

NAZWA PRZEDSIEBIORSTWA

PRZEDSIEBIORSTWO KOLEJOWE [ ] ZARZADCA INFRASTRUKTURY O

[oain |
Numer enci LT 1] [ |
o
s
Al] B[]
B B O El B L B
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7.TABOR KOLEJOWY

Opis

Uwagi

8. INFRASTRUKTURA

Uwagi

DATA ZAKONCZENIA
PROWADZENIA PRZEZ
MASZYNISTE POCIAGOW
PRZEDSIEBIORSTWA
KOLEJOWEGO LUB
ZARZADCY INFRASTRUKTURY

ORGAN WYDAJACY

Adres poczlowy

Telefon

Faks

E-mail

Data wydania

Podpis

Wewnelrzny numer referencyjny

Pieczgc
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Zatacznik nr 3

Nr

Informacja podlegajaca przedstawieniu

Tresé [Format

Czesé 1: Informacje dotyczace licencji Maszynisty

Numer licencji

1.1

Numef Iicencjil Maszynisty umozliwiajacy dostep do danych w rejestrze EIN (12 cyfr)
licencji Maszynistow

2 |Aktualny status licencji Maszynisty
Potwierdzenie biezgcego statusu licencji:
2.1 - Wazha Tekst
- zawieszona
- cofnieta
Czes¢é 2: Informacije dotyczace swiadectwa Maszynisty
3 |Nazwisko/nazwiska posiadacza
Nazwisko/nazwiska znajdujgce sie w dowodzie osobistym, paszporcie lub
3.1 . X : ; : - Tekst
innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos¢
4 lImie/imiona posiadacza
Imig/fimiona znajdujgce sie w dowodzie osobistym, paszporcie lub innym
41 : . ; ; ph Tekst
dokumencie potwierdzajgcym tozsamosc
5 |Data urodzenia posiadacza
5.1 Data urodzenia posiadacza RRRR-MM-DD
6 |Miejsce urodzenia posiadacza
6.1 Miejsce urodzenia posiadacza Tekst
7 |Data wydania $wiadectwa Maszynisty
7.1 Data wydania aktualnego $wiadectwa Maszynisty RRRR-MM-DD
8 |Data wygasniecia Swiadectwa Maszynisty
Data przewidywanego wygasniecia swiadectwa Maszynisty wyznaczona
przez przewoznika kolejowego (zarzadce infrastruktury) i uwzgledniona
8.1 w procedurze, o ktérej mowa w art. 22b ust. 4 ustawy z dnia 28 marca 2003 r.| RRRR-MM-DD
o transporcie kolejowym, o ile $wiadectwo Maszynisty zostato wydane na
czas okreslony
9 |Nazwa podmiotu wydajacego swiadectwo Maszynisty
9.1 Nazwa podmiotu wydajgcego $wiadectwo Maszynisty (przewoznik kolejowy, Tokst

zarzadca infrastruktury)
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10

Numer referencyjny Maszynisty

Numer referencyjny nadany Maszyniscie przez przewoznika kolejowego

1051 (zarzadce infrastruktury) kst
11 [Zdjecie posiadacza
Zdjecie
1141 | Zzdjecie w oryginale Iub.w
zeskanowane;
wers;ji
12 |Podpis posiadacza
Podpis
, oryginalny,
124 Podpis fotokopia lub
zeskanowana
13 |Miejsce zamieszkania posiadacza
Adres o
13.1 posiadacza Ulica i numer domu Tekst
13.2 Miejscowosé Tekst
13.3 Panstwo Tekst
Kod
Lo Kod pocziowy alfanumeryczny
13.5 Numer telefonu Tekst
13.6 Adres poczty elektronicznej Tekst
14 |Adres przewoznika kolejowego (zarzadcy infrastruktury)
Adres o 5
14.1 przewoznika Ulica i numer domu Tekst
kolejowego i :
Tde (zarzadcy infrastruktury) Miglseowpse Tarst
14.3 Panstwo Tekst
Kod
14.4 Kod pocztowy alfanumeryczny
14.5 Osoba odpowiedzialna za kontakty Tekst
14.6 Numer telefonu Tekst
14.7 Numer faksu Tekst
14.8 Adres poczty elektronicznej Tekst
15 |Kategorie i podkategorie $wiadectwa Maszynisty
15.1 | Wiasciwy kod/wiasciwe kody Tekst
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16 [Typy pojazdéw kolejowych, do prowadzenia ktérych Maszynista jest uprawniony
. N ; Tekst
16.1 | Wykaz, mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych
RRRR-MM-DD
16.2 Do kazdej pozycji dodaje sie date nastgpnego sprawdzianu wiedzy i
' umiejetnosci, zgodnie z czestotliwoscig wskazang w rozdziale 3
Infrastruktura kolejowa, w obrebie ktérej Maszynista jest uprawniony do prowadzenia
17 . . - i ;
pojazdu kolejowego lub pociagu (dane okreslone w § 16 ust. 2 rozporzadzenia)
Tekst
17.1 | Wykaz, mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych
RRRR-MM-DD
17.2 | Do kazdej pozycji dodaje sie date nastepnej oczekiwanej kontroli
18 [Znajomosé jezykéw obeych
a1 P - Tekst
18.1 | Wykaz, mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych
. . L . , RRRR-MM-DD
18.0 Do kazdej pozycji dodaje sie date nastepnego przewidywanego sprawdzianu
) wiedzy i umiejetnosci
19 (Informacje dodatkowe
; ST c Tekst
19.1 | Wykaz, mozliwo$¢ wpisania wigkszej liczby danych
20 |Dodatkowe ograniczenia
T P T Tekst
20.1 | Wykaz, mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych
Czes¢ 3: Dane dotyczace statusu swiadectwa Maszynisty
21 |Data wydania $wiadectwa Maszynisty
; ; . RRRR-MM-DD
21.1 Data wydania swiadectwa Maszynisty
22 |Aktualizacja/aktualizacje (mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych)
RRRR-MM-DD
22.1 Data aktualizacji
Tekst
Szczegétowe informacje i powody aktualizacji (zmiana informacii
22.2 | umieszczonych w $wiadectwie maszynisty, np. adresu zamieszkania

maszynisty). Zmian danych ujetych w rubryce 23.1 nie wpisuje sig¢
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23 EZmiana/zmiany (mozliwo$¢ wpisania wiekszej liczby danych)
23.1 Data zmiany RRRR-MM-DD
Powody Zmian odnoszace sie do nastepujgcych czesci $wiadectwa Maszynisty:
Zmiany w rubryce 3. ,Kategorie pojazdow kolejowych objetych
uprawnieniami”
— zmiany w rubryce 4: ,Informacje dodatkowe”
- Zmiany w rubryce 5: ,Znajomos¢ jezykéw”
- zmiany w rubryce 6: ,Ograniczenia” Tekst
— zmiany w kolumnie 7: ,Tabor kolejowy, do prowadzenia ktérego
maszynista jest uprawniony”
— zmiany w kolumnie 8: ,Infrastruktura kolejowa,
w ramach ktérej Maszynista jest uprawniony
do prowadzenia pociggu lub pojazdu kolejowego”
24 [Zawieszenie/zawieszenia (mozliwos¢ wpisania wiekszej liczby danych)
: ; Od (data) do
241 Diugosé okresu zawieszenia (data)
24.2 | Powdd zawieszenia Tekst
25 [Cofniecie/cofnigcia (mozliwosé wpisania wigkszej liczby danych)
251 Data cofnigcia RRRR-MM-DD
25.2 | Powod cofniecia Tekst
26 [Zgtoszenie zgubienia $wiadectwa Maszynisty
26.1 Data zgtoszenia RRRR-MM-DD
26.2 | Data wydania duplikatu, jezeli dotyczy RRRR-MM-DD
27 [Zgtoszenie kradziezy $wiadectwa Maszynisty
27.1 Data zgtoszenia RRRR-MM-DD
27.2 | Data wydania duplikatu RRRR-MM-DD
28 [Zgloszenie zniszczenia $wiadectwa Maszynisty
28.1 | Data zgtoszenia RRRR-MM-DD
28.2 | Data wydania duplikatu RRRR-MM-DD

Cze$¢ 4: Dane dotyczace uprawnien ujetych w Swiadectwie Maszynisty oraz wyniki sprawdzianéw

wiedzy i umiejetnosci maszynistow

29

| Umiejetnosci jezykowe
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Egzamin poswiadczajgcy

29.1 | znajomosc¢ jezyka obcego | Jezyki obce, ktorymi postuguje sie Maszynista Tekst
(data zdania egzaminu)
Data przeprowadzenia okresowego sprawdzianu
wiedzy i umiejetnosci, o ktérym mowa w § 11
Sprawdziany wiedzy ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra MM
2 i umiejetnosci Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lutego 2014 r. RAREEMY-DD
w sprawie $wiadectwa Maszynisty (mozliwos¢
wpisania wiekszej liczby danych)
30 Znajomos¢ typow pojazdow kolejowych
Egzamin (data o . .
egzaminu) y y J P y
Data przeprowadzenia okresowego sprawdzianu
wiedzy i umiejetnosci, o ktérym mowa w § 11
Sprawdzian wiedzy ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra pana
302 i umiejetnosci Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lutego 2014 r. RRER-M-CD
w sprawie Swiadectwa Maszynisty (mozliwosé
wpisania wigkszej liczby danych)
31 Wiedza dotyczaca infrastruktury kolejowej
Egzamin (data Infrastruktura kolejowa, po ktérej Maszynista
311 przeprowadzenia jest uprawniony do prowadzenia pojazdu Tekst
egzaminu) kolejowego
Data przeprowadzenia okresowego sprawdzianu
wiedzy i umiejetnosci, o ktérym mowa w § 11
310 | Sprawdzian wiedzy ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra RRRR-MM-DD

i umiejetnosci

Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lutego 2014 r.
w sprawie swiadectwa Maszynisty (mozliwos¢
wpisania wiekszej liczby danych)
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